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1 Ugel

Tento dokument popisuje obecné postupy systému zajiStovani nebezpecnych energii pfed provadénim
servisu a/nebo udrzby na strojich a zafizeni, kdy neoCekavané zavedeni energie a/nebo uvolnéni ulozené
energie a/nebo spusténi stroji a zafizeni by mohlo vést k poSkozeni zdravi zaméstnancl a dalSich osob
realizujicich servis/udrzbu. Implementace systému LOTO vychazi z Programu SAFETY+ kapitalové skupiny
PKN Orlen a zajistuje implementaci Standardu 2 Bezpecné oddéleni zdroji energie. Tento dokument byl
zpracovan za ucelem vSeobecného popisu systému LOTO a usnadnéni jeho implementace ve spoleCnosti
UNIPETROL RPA, s.r.0. (bez odstépnych zavodu).

Divodem aplikace systému LOTO jsou pfipady mimoradnych udalosti, resp. zavaznych i smrtelnych
pracovnich Urazl po celém svété a uplatiovani modernich bezpecnych postupl pro prevenci vzniku
mimoradnych udalosti.

2 Rozsah platnosti

Dokument je platny pro nasledujici oznacené spole¢nosti / odstépné zavody:
¥ UNIPETROL RPA, s.r.o. [ BENZINA, odstépny
[ POLYMER INSTITUTE BRNO, odstépny zavod

Dokument v plném rozsahu plati pro jednotky, kde byla implementace systému LOTO jiz realizovana,
v odpovidajicim rozsahu plati pro ostatni jednotky dle stupné implementace. Na jednotkach, u nichz je
implementace systému LOTO teprve planovana, plati s ohledem na zajistovani nebezpecénych energii pred
provadénim servisu a udrzby na strojich a zafizenich pfislusné interni pfedpisy, pracovni postupy, manualy,
normy atp. (napf. smérnice povolovani praci, slepici plany).

Tento dokument je zavazny pro vSechny zaméstnance i externi osoby, ktefi jsou povéreni obsluhou a udrzbou
provozniho zafizeni a opravnéné se zdrzuji nebo vykonavaji pracovni ¢innost na zakladé prislusné smlouvy
nebo jednorazové objednavky pro Spolecnost.

3 Zakladni pojmy a definice

LOTO ,Lock-Out Tag-Out“, uzamkni a ozna¢. Jedna se o systém, ktery
zaruci, ze pfi pracich na zafizeni nedojde k nechténému zapojeni /
zapnuti / uvolnéni odpojenych / vypnutych / zadrzenych a
zajisténych energii.

Lock-Out (uzamceni) umisténi zamykaciho mechanismu na izolaéni bod energie (napf.

armaturu, spina¢ apod.) v souladu se zavedenym postupem, ktery

zajisti, ze izola¢ni bod a izolovany stroj/zafizeni neni mozné uvést

do provozu, dokud neni odstranén uzamykaci mechanismus.

Tag-Out (oznaceni) umisténi oznadeni na izolaéni bod energie (nap¥. armaturu, spinaé

apod.) vsouladu se =zavedenym postupem, k vyznaceni
skute€nosti, Ze izolaéni bod energie a izolovany stroj / zafizeni
nesmi byt uvedeny do provozu aZ do doby odstranéni tohoto
oznaceni.

Autorizovana osoba kvalifikovana osoba, ktera provadi odpojeni, zajisténi a uzaméeni

zafizeni. Zpravidla se jedna o operatora a elektrikare. Tato osoba
musi byt proSkolena a byt schopna spravné pouzit LOTO prvky.

Pro jednu praci na zafizeni musi existovat vzdy jen jedna
autorizovana osoba (operator), ktera organizuje proces odstaveni.

Jediné autorizovana osoba muze zamykat, odemykat a jinak
manipulovat s izolaCnimi body a pfedepsanym oznacenim.

Oveéril:  Ing. Michaela Freyova, Feditelka Useku Bezpeclnosti
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LOTO box uzamykatelna krabice, pro ulozeni kli¢d od zamkud pouzitych pro
zajisténi energii od jednoho zafizeni.

LOTO instrukce (instrukce) pisemny navod (doplnény fotografiemi) pro zajidténi stroje/zafizeni,
ktery je soucasti fFizené provozni dokumentace. Vzor viz pfiloha A.

LOTO prvek/pomucka umoznuje uzamknout izolaéni body; nejvice pouzivanymi prvky jsou
kabelové uzaveéry.

LOTO stanice misto, kde jsou uloZzeny LOTO prvky, zdmky a visacky.

Master kli¢ kli¢, kterym |ze otevfit kazdy zamek pouzity v procedufe LOTO.

NSE nulovy stav energie — do zafizeni nevstupuje Zzadny druh energie.

Ovlivnéna osoba kazda osoba, ktera pracuje na zafizeni nebo je vjeho blizkosti
bé&hem praci.

Povoleni k praci soubor technickych a organizacnich opatfeni pro zajisténi zafizeni

pfed opravou/servisem/udrzbou stanovenych prostiednictvim
zavaznych formulafli uvedeného v predpisu systému povoleni

prace.
UNP RPA / Spoleénost UNIPETROL RPA, s.r.0. (bez odstépnych zavodu)
UBEZ Usek bezpeénosti

4 LOTO
4.1 Implementace

Za zavedeni systému LOTO, véetné zajisténi finanénich prostfedkd na implementaci (provoznich vydaja -
OPEX), kontrolu a vyhodnoceni implementace jsou odpovédni pfislusni feditelé. V pfipadé vyuziti sluzeb
externiho dodavatele pro zavedeni systému je smlouva o dilo pro dany provoz tvoifena ve spolupraci

s Usekem bezpe&nosti a Usekem nakupu.

Za metodicky dohled nad implementaci systému LOTO odpovida UBEZ.

K implementaci Ize vyuZit sluZzeb dodavatele, ktery mé zkuSenosti a znalosti s implementaci systému LOTO
a orientuje se v provozech UNP RPA.

PFi modernizaci anebo vystavbé novych zafizeni je vyzadovano takové provedeni zafizeni, které umozni
zamknuti izolagnich bodl nebezpecénych energii pfimo zamkem nebo dostupnym LOTO komponentem.

4.2 Postupy/specifikace

PFi opravé/servisu/udrzbé stroju a zafizeni ¢asto dochazi k situacim, kdy je nutné pro bezpecné provedeni
prace na zafizeni vypnout/odpojit/izolovat nebezpecné energie tak, aby osoby pracujici na stroji/zafizeni
nebyly témito energiemi ohrozeny. V kazdém takovém pfipadé je nutné zajistit vdechny tyto energie pomoci
vhodného postupu oddéleni a zajisténi oddéleni. Systém LOTO je soucasti mechanického a elektrického
zajisténi.

LOTO je nutné pouzit vzdy, pokud je pro zafizeni zpracovana LOTO instrukce, viz 4.12.3.

Pokud instrukce zpracovana neni nebo pokud neni mozné odstaveni zafizeni provést prfesné dle instrukce,
zapiSe se tato informace do formulafe Povoleni k praci a stanovi se v ném pfisludna opatfeni k minimalizaci
rizik.

4.3 Identifikace nebezpeénych energii

V ramci systému LOTO je nutné identifikovat a zajiStovat rizné druhy nebezpecnych energii:
1) elektricka,
2) gravitacni,
3) hydraulicka,

Oveéril:  Ing. Michaela Freyova, Feditelka Useku Bezpeclnosti
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4) chemicka,

5) mechanicka,
6) pneumaticka,
7) tepelna,

8) radiacni,

9) jina.

4.4 Obecné postupy pro zamykani izolaénich bod

Vypinace/armatury/pfiruby (izolaéni body nebezpeénych energii) je nutné uzamknout bud pfimo zamkem,
nebo je nutné pouzit LOTO prvek. V pfipadé, Zze nelze pouzit zadny LOTO prvek ani jiny zpisob uzamdéeni, je
nutné pouzit visacku (oznaceni) a pfipevnit ji stahovaci paskou co nejblize k vypinaci/armature.

44.1 Zamykani izola¢nich bodua jednou osobou

V pfipadé, Ze jedna osoba potfebuje uzamknout jeden nebo vice izolaénich bod(l, vezme si potfebny pocet
zamkud a LOTO prvku a izolaéni body uzamkne.

4.4.2 Zamykani izola¢niho bodu vice osobami

Pokud bude na zafizeni pracovat vice osob a je nutné uzamknout jen jeden izolaéni bod, mlize byt na armaturu
nebo hlavni vypinaé, pfipadné LOTO prvek, nasazena petlice, kterou uzamknou vSechny osoby pracujici na
zafizeni. Pokud neni mozné/vhodné petlici pouzit, musi byt pouzit LOTO box.

4.4.3 Zamykani vice izolaénich bodi vice osobami

Pro uzamceni vice izola¢nich bodu se pouziva LOTO box. Do LOTO boxu se ulozi klic¢e od v§ech zamka,
kterymi jsou uzamceny izolacni body (armatury / hlavni vypinace) a LOTO box uzamknou svym zamkem
vSechny osoby, které na zafizeni pracuji — pokud je na LOTO boxu alespori jeden zamek, nelze LOTO box
oteviit.

4.5 Osoby v systému LOTO
45.1 Autorizované osoby

Kvalifikované osoby, které provadi odpojeni, zajisténi, uzamc&eni, ovéfeni a znovuzapojeni stroju/zafizeni.
Zpravidla se jedna o operatora a elektrikafe. Tato osoba musi byt proSkolena a byt schopna spravné pouzit
LOTO prvky.

Jediné autorizovana osoba muize zamykat, odemykat a jinak manipulovat s izolacnimi body.

45.2 Ovlivhéné osoby

Osoby, které se mohou podilet na udrzbé/servisu. Pfichazeji pracovat na stroj / zafizeni, kdyz uz je oddélené
a bezpecné a pouze umistuji svlj zamek na LOTO box nebo petlici. Jedna se i o externi osoby.

45.3 Ostatni osoby

Jedna se o osoby, které se nepodileji na opravach/servisu/udrzbé ani na zajistovani stroji / zafizeni. Tyto
osoby nesmi s LOTO prvky ani zdmky manipulovat.

4.6 Izolaéni bod

Izolaéni body zminéné v instrukcich pro konkrétni zafizeni jsou v pfipadé vSech energii kromé elektrické,
oznaceny Cervenou kovovou cedulkou s oznaCenim nazvu zafizeni a popisu izolacniho bodu. Fyzicky
pfipevnéna cedulka jasné identifikuje oznaceni stroje / zafizeni a oznaceni izolacniho bodu a snizuje riziko
Spatné manipulace pfi pfipravé zafizeni do opravy/servisu/udrzby.

Oveéril:  Ing. Michaela Freyova, Feditelka Useku Bezpeclnosti
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Pokud je nutné oznadeni izolaniho bodu do¢asné odstranit ze zafizeni, musi autorizovana osoba (operator)
cedulku uschovat a poté znovu na zafizeni umistit na pdvodni misto. V pfipadé nalezeni upadnuté cedulky,
se postupuje podle jeji zadni strany a je potfeba cedulku odnést na uréenou stavbu. Nasledné zastupce
provozu umisti cedulku zpét na popsany izolaéni bod.

4.7 LOTO prvky

Pro zajisténi izolacnich bodu (armatury / hlavni vypinace / jistice), které nelze pfimo uzamknout zamkem
proti nechténé manipulaci, je nutné pouzit pfislusny LOTO prvek a ten uzamknout zamkem.

4.7.1 Kabelovy uzavér

Jedna se o univerzalni prvek, kterym by mélo jit uzamknout vétsinu armatur.
Otevrit

Obrazek 1: idealni pouziti kabelového uzavéru

V pfipadé, Zze kabelovy uzavér nelze jednoduSe pouzit, je mozné do paky armatury vyvrtat diru a tou
protahnout kabel. Pokud dira neni vyvrtana, pak pro uchyceni kabelu Ize pouzit prvek pro zajisténi vykonovych
jistica.

4.7.2 Pin-in, pin-out

LOTO prvky, kterymi se da zaijistit polovy jistic — témér vSechny typy. Univerzalni typ se da pouzit vzdy, ale je
nutné Sroubovat, kdeZto druhy typ je na pouZiti jednodudsi, ale nelze pouzit vzdy.

o]

Obrazek 2: univerzalni typ (vlevo) a druhy typ jednodussi na pouziti

4.7.3 Plastovy vylisek

Plastovy vylisek je pouzitelny pouze na motorové ochrany.

-

Obrazek 3: plastovy vylisek

Ovéfil:  Ing. Michaela Freyova, feditelka useku Bezpecnosti
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4.7.4 Skladaci uzavér

Da se pouzit na Siroké spektrum armatur — je v8ak nutné spravné zvolit velikost.

5

0 o]

Obrazek 4: skladaci uzavér

4.7.5 Prvek pro zajisténi vykonovych jistict

Tento prvek je mozné pouzit na polové jistiCe s velkym pfepinaéem. V pfipadé nutnosti Ize pouzit na vytvofeni
oka pro pouziti kabelového uzavéru

Obrazek 5: prvek pro zajisténi vykonovych jistic¢t

4.7.6 Prvek na zajisténi priruby

Tento prvek je mozné pouzit na pfiruby k zajisténi zaslepky mezi pfirubami. Zajistuje, ze zaslepky nebude
mozno neumysiné odstranit.

Obrazek 6: prvek pro zajisténi zaslepky mezi prirubami

Ovéfil:  Ing. Michaela Freyova, feditelka useku Bezpecnosti
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4.7.7 lzolacni zastrcka a Sroubovak

Tento prvek se za pomoci specialniho Sroubovaku namontuje na misto keramické pojistky v rozvadédich.

Obrazek 7: izola¢ni zastréka a Sroubovak

4.8 Pouziti zamku
48.1 Zamky, kli¢e a visacky

Autorizované osoby i ovlivnéné osoby maiji své zamky, kliCe a visaCky. Externim osobam, které pracuji v arealu
spole¢nosti, jen jednorazové zapUjci zamky (Cerné), klice a visacky vystavovatel povoleni k praci pfimo na
misté, kde se vypisuji povoleni k praci. Zamek s visackou nebo oznaceny zamek slouzi pro jasnou identifikaci
osoby, ktera zamek uzamkla. Pro uzamykani izola¢nich bod( plati pravidlo jeden zamek jeden Kkli€.

4.8.2 Barvy a oznaéeni zamku

Pro zamykani v systému LOTO se vyuziva barevné a textové oznacenych zamkd, viz pfiloha C.

Tabulka 1: Barvy zamku a jejich vyznam

Cervené zamky slouzi pro operatory (autorizované osoby) pro vilastni zajisténi
neelektrickych energii. Jedna se o zamky s jednim kli¢em.

Zluté zamky slouzi pro elektrikafe (autorizované osoby) pro vlastni zajisténi
elektrické energie. Jedna se o zamky s jednim kliCem.

Zelené zamky slouzi pro vystavovatele povoleni (autorizované osoby) pro
zamykani LOTO boxa. Jedna se o sadu zamk( s nékolika kli¢i,
které dokazi otevfit vSechny zamky v sadé.

Zeleny zdmek Ize vzdy nahradit Cervenym zamkem — av3ak ne
naopak.

Oranzové zamky slouzi pro elektrikafe (ovlivnéné osoby) pro zamykani LOTO boxu.
Jedna se o0 zamky s jednim klicem.

Fialové zamky slouzi pro MaR (ovlivnéné osoby) pro zamykani LOTO boxu. Jedna
se 0 zamky s jednim kli¢em.

Modré zamky slouzi pro strojni udrzbu (ovlivnéné osoby) pro zamykani LOTO
boxu. Jedna se o zamky s jednim kli¢em.

Cerné zamky slouzi pro osoby, které nemaji vlastni zamky (ovlivnéné osoby), pro
zamykani LOTO boxu. Jedna se o zamky s jednim klic¢em.
Muze se jednat o externi firmy, které vstupuji do arealu poprvé nebo
0 jiné profese, které v ramci systému LOTO zamek nedostaly.

V pfipadé potfeby je mozné doplnit dal$i barvy zamkd, ke specialnim uceliim, ve spolupraci s UBEZ.
Zamky autorizovanych osob jsou dostate¢né popsany a je jasné kdo je uzamknul a kdo je mlze odemknout a
neni nutné oznadeni pomoci visacky.

Ovéfil:  Ing. Michaela Freyova, feditelka useku Bezpecnosti
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4.8.3 Oznaceni zamku visackou
Zamky uréené pro uzamykani LOTO boxd musi byt dopInény visa¢kou umisténou na tfrmen zamku.

Vzor pouzivany ve Spolecnosti je zobrazen na Obrazku 8. Pro vyplnéni se pouziva fix a po ukonéeni prace je

nutné visacku ocistit, aby byla pfipravena k dalSimu pouziti.

NEBEZPECI f((‘ Unlpetrol

Danger |ORLEN [c1.3e11] ]

"'

TENTO ZDROJ ENERGIE BYI. UZAMCEN

13y was

| NEPOUZIVAT

Do not operate I POZNAM KY:

Name:

IJMENOAPRDMENI:

FIRMA a kontakt:

Company and contact;

Obrazek 8: Visacka

49 LOTO stanice

Slouzi k pfehlednému uloZeni zamkd, visatek a LOTO prvkd pro zajisténi zafizeni. NejlepSim umisténim
LOTO stanice je misto, kde se vystavuje povoleni k praci (PkP nebo PnO) a rozvodny. Vhodné LOTO
komponenty a po¢ty zamku jsou stanoveny v priibéhu zavadéni systému LOTO dle specifik provozu.

4.10 Specifické situace v systému LOTO
4.10.1 Odstavené zafizeni

V pfipadé rezimu zakonzervovaného (dlouhodobého neprovozovani zafizeni) nebo zafizeni uréeného k
likvidaci, musi byt rovnéz oddéleny vSechny zdroje nebezpecnych energii do néj vstupujicich/vystupuijicich.

Izolaéni body na zakonzervovanych zafizenich a zafizenich uréenych k likvidaci mohou byt zajiStény a
uzamceny pokud je to proveditelné, zejména pokud se na téchto zafizenim pracuje. Vzdy vS8ak musi byt
zarizeni oznaceno ,mimo provoz‘, ,v likvidaci“ apod.

V pfipadé zafizeni ve studené zéloze (kdy toto zafizeni musi byt pfipraveno k okamzitému najeti) se nemusi
provadét oddéleni izolaénch bodu systémem LOTO, vyjma pfipad(, kdy se provadi prace na tomto zafizeni.

Ovéfil:  Ing. Michaela Freyova, feditelka useku Bezpecnosti
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4.10.2 Zarazkové prace

V pfipadé zarazkovych praci musi byt jednotlivé vyrobni jednotky &i vyrobni celky a €asti mechanicky zajistény
minimaln& na jejich hranicich (battery limity), tedy fyzicky oddéleny (vloZzenim zaslepek) od okolnich
technologickych celk(.

Pro snizeni pravdépodobnosti vzniku nezadoucich udalosti a zvySeni bezpecnosti pracovniki budou pro
vybrané typy ¢innosti dodate¢né zaslepeny i zafizeni nebo jejich ¢asti na vSech vstupech a vystupech. Jedna
se zejména o:

e vstupy do nebezpecnych prostor(,

e prace s otevienym ohném,

e prace, kde mlze dojit k ovlivnéni jinych pracovnich skupin v okoli.
Pfi provadéni zajisténi vlozenim zaslepky nebo pfi praci se zajisténim pouze armaturami, kde hrozi unik
nebezpecéné latky a mize dojit k ohroZeni osob, musi byt uzaviraci zafizeni zdvojeno.
Elektrické zajisténi je nezbytné v nasledujicich pfipadech:

e Zafizeni je pohanéno elektrickym motorem (napf. rotaéni stroje) a je nezbytné zajistit, aby b&hem
provadéné prace nedosSlo k samovolnému spusténi, pfipadné spusténi dalkovym nebo mistnim
spinacem.

e Prace pfimo na elektrickém zafizeni (NN i VN), kdy hrozi Uraz elektrickym proudem.

4.10.3 Odstranéni cedulky oznacujici izola¢ni bod

Pokud dojde k situaci, kdy je prostfedek, ktery slouzi jako identifikovany izolaéni bod (armatura apod.),
demontovan z pozice napfiklad za u€elem revize, opravy nebo nahrady, je nutné do€asné odstranit Cervenou
kovovou cedulku. Autorizovana osoba musi odstranéné cedulky uchovat na bezpe¢ném misté tak, aby bylo
mozné cedulky nainstalovat zpét po navratu prostfedku, ktery slouzi k oddéleni.

4.10.4 Odemknuti zamku
Pokud je nutné (napf. z provoznich divodu, ztraty kliCe, apod.) odemknout uzamceny zamek, musi se
postupovat podle nasledujicich bodu:
e  Kontaktovat osobu, ktera zamek na LOTO boxu uzamkla — podle Gdaju na visacce/zamku:
o Vyzvat danou osobu k ukonéeni prace a k odemceni jeho zamku.
o Oznamit osobé, ktera zamek uzamkla, ze zamek bude odstranén.

o V obou téchto pfipadech nelze tedy vykonavat prace, kvuli kterym byl zamek uzamcen a lze
pokragovat pouze po schvéleni vystavovatele pracovniho povoleni a znovu uzaméeni zamku (véetné
ovéfeni NSE).

e Prohlédnout zafizeni a pfesvédcit se/zajistit, Ze na ném nikdo nepracuje.
e  Odstranit zamek. Pokud se jedna o master-kli€¢ovany systém, Ize zamek odemknout master-kli¢em.

4.10.5 Zajisténi pouze oznaéenim

U nékterych typl zafizeni (pojistkovych odpojovacu), které nelze bezpecné zajistit a uzamknout zamkem, je
nutné pouzivat vzdy visacky. U téchto typl zafizeni se doporu€uje nahrada za typ zafizeni vybaveném
uzamykacimi prvky.

VisaCky jsou varovnhym nastrojem, pfipeviuji se na izolaéni bod. Visa¢ky neposkytuji fyzickou zabranu proti
uvolnéni/aktivaci energie, a proto nejsou stejné ucinné jako uzamdeni.

Je-li visacka povésena, znamena to, Ze nesmi byt odstranéna nikym jinym nez autorizovanou osobou, ktera
visaCku umistila (nebo vystfidala pUuvodni autorizovanou osobu). Umisténi visaCek musi byt pro vSechny
jednoznacné a srozumitelné.

Umisténi visaCky nenahrazuje pouZiti vystraznych ceduli (napf. ,Na zafizeni se pracuje“; ,Mimo provoz*
apod.).

Oveéril:  Ing. Michaela Freyova, Feditelka Useku Bezpeclnosti
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4.10.6 Armatury s pneumatickym nebo elektrickym pohonem

Pokud je tento typ armatur identifikovanym izolaénim bodem, doporucuje se odpojit je od zdroje pohonu, ale
neni nutné je zamykat. Uzamknuti by za pouziti dostupného zafizeni a technického poznani bylo velice
komplikované.

4.10.7 Zarizeni s vidlici (zastrékou) a pfivodnim kabelem

Zarizeni je zajisténo, pokud je vidlice (zastréka) od pFivodniho kabelu vytazena z napajeci zasuvky a je pod
stalym dohledem pracovnika podilejicim se na praci nebo je pouzit LOTO prvek pro uzamceni vidlice
(zastreky). Vytazenim této vidlice dojde k odpojeni od elektrické energie — podminkou bezpe€ného zajisténi
je, Ze jedina nebezpecna energie na zafizeni je pravé elektricka energie (pfivedena kabelem s vidlici).

4.10.8 Prace na zafizeni bez odpojeni od nebezpecnych energii
Prace na neoddélenych Castech zafizeni je povolena pouze ve specifickych pfipadech:

a) Diagnostika a vyhledavani poruch —neoddélené smi byt pouze ¢asti, které jsou zkoumany. Pokud prace

na zafizeni pokracuje, musi se po provedeni diagnostiky zafizeni odpojit a zajistit.

b) V pfipadé havarijnich situaci - hrozi-li urgentni nebezpedi z prodleni z diivodu vzniku havarijniho stavu,
kdy je v zajmu bezpec€nosti a zdravi osob, ochrany zivotniho prostfedi nebo majetku &i operativniho
obnoveni vyroby bezprostfedné realizovat zajisténi bez pouziti systému LOTO - musi byt pfijata vSechna
znama bezpecnosti opatfeni pro minimalizaci rizik ohrozujicich zdravi osob.

411 LOTO dokumentace
4.11.1 Seznam zarizeni

Kazdy provoz musi mit zpracovany seznam zafizeni, ktera se musi odpojovat a zajiStovat a definovat jakym
zplsobem. Tento seznam identifikuje v8echna zafizeni, pro ktera musi byt zpracovana LOTO instrukce se
vSemi izolaénimi body.

4.11.2 Seznam izolac¢nich bodu

Kazdy provoz musi mit aktualizovany seznam identifikovanych (oznacenych) izolaénich bodu.

4.11.3 LOTO instrukce

LOTO instrukce je dokument, ktery je pfistupny na pracovisti vSem ziu&astnénym osobam.

Pravidla v instrukci stanovuji, jakym zplsobem se konkrétni zafizeni uvadi do bezpe¢ného stavu s nulovou
energii a jak se zajistuje, aby v tomto stavu zUstalo.

Jednoducha zafizeni, u kterych je elektricka energie jedinym zdrojem nebezpelnych energii, je mozné
zpracovat vSeobecnhou instrukci pro vSechna tato zafizeni v ramci jednoho typu.

V pfipadé zajisténi zdrojli energii za pouziti zaslepek (pfipadné koncovky) na pfFirubové spoje musi byt
zpravovan zaslepkovy plan. Zaslepkovy plan mize byt soucasti této instrukce.

Obsah instrukce:

a) Popis Cinnosti nebo izolacnich mist, zahrnujici zplsob a postup, jak je zafizeni izolovano.

b) Popis energie, ktera je izolovana.

¢) Jedine¢na identifikace izolaéniho/ch bodu/u.

d) ZpuUsob zajisténi izolacniho/ch bodu/u.

e) Upozornéni na prvky zafizeni, které zlstavaji pfipojeny na zalozni zdroje a jsou aktivni i béhem
oddéleni.

f) Urceni moznych zdroji energie, kde muze dojit k akumulaci nebezpeéné energie a popis, jak tuto
energii uvolnit.

Oveéril:  Ing. Michaela Freyova, Feditelka Useku Bezpeclnosti
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Vzor instrukce je pfilohou A tohoto dokumentu. Podrobny popis instrukce se nachazi v pfiloze B tohoto
dokumentu.

Instrukce jsou zpracovany pro idealni stav zafizeni a nezohledriuji vSechny manipulace, které je nutné provést
pro zajisténi zafizeni, pokud neni v idealnim stavu. V instrukcich jsou vZzdy popsany zejména oddélujici
armatury a predpokladem je jejich funkénost a tésnost. Pokud se pfi zajiStovani zjisti, Ze napf. oddélujici
armatura podchazi, je nutné pokraCovat v zajiStovani tak, aby mohlo byt zafizeni bezpe€né odstaveno a
pfipraveno do opravy/servisu/udrzby. To mize znamenat uzavfeni dalSi armatury nebo i odstaveni jinych
zafizeni.

U zafizeni, ktera jsou technicky shodnd, je mozné rovnéz zpracovat vSeobecnou instrukci. Musi v ni vSak byt
specifikovany izola¢ni body.

Pro zajisténi napfiklad potrubnich rozvodi médii, nadob muze byt zpracovana obecna LOTO instrukce, ktera
popisuje, jak zafizeni zajistit.

4.11.4 Provozni LOTO dokumentace

Jednotlivé provozni jednotky zajiStuji vydani zavazné provozni dokumentace, fizené a spravované v souladu
se Smérnici 842 Provozni predpisy, operatorské manualy a technologické karty | reglementy a Smérnici 824

Postupy — pracovni, laboratorni, kalibracni. Tato provozni dokumentace obsahuje v3eobecné postupy a
postupy (LOTO instrukce) vypracované v souladu s bodem 4.11.3.

5 Aplikace systému LOTO v UNIPETROL RPA, s.r.o.
5.1 Schéma aplikace systému

Schéma aplikace systému se sklada z nasledujicich bodu:
e Identifikace zdrojl energii a pFiprava zafizeni

e  Oddéleni zafizeni od zdroji nebezpeénych energii

e  Zajisténi a uzamceni izolaénich bodu

e  Ovéfeni nulového stavu energii (NSE)

e Zahajeni a provedeni praci

e  Ukoncgeni praci

e  Opétovné zapojeni stroje / zafizeni

e  PFedavani smén

5.1.1 Identifikace zdrojii energii a priprava zafizeni

Pro prace na zafizeni musi autorizovana (kompetentni) osoba provést identifikaci relevantnich zdroj(
nebezpeénych energii viz 4.3. Autorizovana osoba definuje zpUsoby/poZadavky odpojeni a zajisténi
(uzamceni) identifikovanych energii (izolacnich bodu), zpusob uvolnéni zbytkd nebezpeénych energii a
zpusoby ovéfeni NSE (viz dalsi kapitoly). PFi pfipravé zafizeni do opravy/servisu/udrzby se vyuzivaji
pracovni instrukce k uzamceni a oznaceni. Tyto pozadavky jsou soucasti systému Povoleni k praci.

Pouziti systému LOTO je provazano se systémem Povoleni k praci ve formé kolonky v pracovnim povoleni,
formulafi, pfiloze apod. Je tfeba si uvédomit, Ze ve vSech pfipadech odpojovani a zajiStovani zafizeni, které
se provadi za ucelem bezpecného zajisténi zafizeni, muze byt sam postup odpojeni a zajisténi vysoce
rizikovy, nebot je otevirdno zafizeni, které obsahuje anebo obsahovalo nebezpedné chemické latky (toxicke,
Zirave, extrémné €i vysoce hoflavé apod.) a/nebo latky pod tlakem. Proto je vZdy nutné pfed kazdou takovou
praci vzit v ivahu toto nebezpeci a adekvatné k tomu stanovit v podminkach povoleni k praci takova
opatfeni, ktera odstrani a/nebo sniZi riziko na pfijatelnou miru pro bezpe€né provedeni odpojeni a zajisténi
zafizeni (muze byt sou€asti analyzy rizik).

Oveéril:  Ing. Michaela Freyova, Feditelka Useku Bezpeclnosti
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5.1.2 Oddéleni zafizeni od zdroji nebezpeénych energii

Autorizovand osoba musi zajistit oddéleni vSech zdroji nebezpeénych energii (prostfednictvim
identifikovanych izolaénich bodld) a odvedeni/uvolnéni nebezpecénych energii, které mohou zUstat
akumulované. Energie musi byt odpojeny, uvolnény, anebo potlaéeny pro zajisténi bezpecné prace.

Je nutné se uijistit, Ze:
e v3echny pohyblivé ¢asti zafizeni se opravdu zastavily,
e  byly spustény vSechny zvednuté €asti do neutralni polohy, nebo jsou zablokovany proti nezadoucimu
pohybu,
e  zarizeni bylo zbaveno tlaku (zméfeno),
e byl vybit elektricky potencial (zkratovani), zafizeni zchladlo na pfijatelnou mez apod.

Nesmi se stat, Ze by se odpojenim zafizeni aktivovala jina nebezpedi.

Pokud existuje moznost opétovného nahromadéni uloZené energie na nebezpelnou uroven, musi byt
provadéno trvale ovéfovani NSE, dokud nejsou prace na zafizeni dokonceny, nebo az do doby, kdy jiz dale
takové nahromadéni ulozené energie nehrozi.

Detaily k zpUsobu oddéleni a zajisténi jsou uvedeny v kapitole 5.2.
5.1.3 Zajisténi a uzamceni izola¢nich bodt

Po oddéleni zafizeni musi autorizovana osoba zabezpedit zajiSténi izolacnich bodl proti neopravnéné
manipulaci, uzaméenim zamku / LOTO prvku zamkem. Zamky musi byt opatfeny identifikaci osoby, ktera
uzamceni provedla. Identifikaci je barevné a textové oznaceni zamku.

Autorizovana osoba (operator) provede oddéleni zafizeni od nebezpené energie (napf. uzavienim armatury,
vypnutim spinace apod.), pfipadné zajisti odpojeni a uzamkne izola¢ni body (uzamykacimi systémy ¢ervenymi
zamky vSechny nebezpecné energie (mimo energie elektrické na rozvodné).

Pokud je nutné uzamknout energie na rozvodné, autorizovana osoba (elektrikaf) odpoji/vypne pfivod el.
energie a uzamkne zlutymi zamky prislusné izolaéni body na rozvodné.

PFi zamykani izola¢nich bodl postupuji autorizované osoby (nad ramec béznych postupl) podle instrukci a
tohoto dokumentu. Kli¢e od pouzitych zamkul autorizovana/é osoba/y umisti do LOTO boxu na misté, kde se
pfedavaji povoleni k praci. Tento LOTO box nasledné& autorizovana osoba (operator) uzamkne zelenym
zamkem. K sadé zelenych zamku jednotlivych provozl existuje nékolik klicl. Vystavovatelé povoleni k praci
na sménach maji tento kli¢ a jsou schopni odemknout jakykoli LOTO box na svém pracovisti.

Zpusoby zajisténi a uzamdceni izolaéniho bodu jsou v LOTO instrukcich. Pokud se pfi zajiStovani pouzil jiny
izolaéni bod, je nutné tento bod také oznacit a zamknout.

514 Ovéreni nulového stavu energii (NSE)

Poté, co bylo zafizeni odpojeno, zajis$t€éno a uzamc&eno, autorizovana osoba otestuje vhodnym zplsobem, zda
opravdu doslo k odpojeni/oddéleni energii (tlak, napéti, otacky, pfitomnost médii atd.) a tyto energie se dale
neakumuluji. Kontrolu smi provadét jen osoba, ktera je znala provozovani zafizeni a ma pfislusné odborné
znalosti. Bez ovéfeni NSE nemohou byt zahajeny prace na izolovaném zafizeni!

Pfiklady ovéfeni NSE:

a) indikace tlaku na tlakomérech nebo na dalkovém méteni tlaku v fidicim systému (RS),

b) indikace hladiny na hladinomérech nebo na dalkovém méfeni hladiny v Fidicim systému (RS),

c) indikace teploty na teplomérech nebo na dalkovém mékeni teploty v Fidicim systému (RS),

d) kontrola odpoustécich ventild/odvodnéni/odvzdu$néni/dréntt — médium nevytéka (kapaliny) nebo
nevyfukuje (pary, plyny),

e) kontrola pfirubovych spoju — médium nevytéka (kapaliny) nebo nevyfukuje (pary, plyny),

f)  zmacknuti vSech tlagitek START, tlacitek pohon, ovéfeni spousténi na dalku nebo z jiného ovladaciho
mista, tzv. START TEST.

Oveéril:  Ing. Michaela Freyova, Feditelka Useku Bezpeclnosti
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5.1.5 Zahajeni a provedeni praci

Pokud na ovéfovanych mistech neni zadna zbytkova energie a pokud jsou vSechny predeslé kroky fadné
vykonany, mlze dat provozovatel zafizeni souhlas k zahajeni praci na daném zafizeni v rozsahu povoleni k
praci.

Vedouci pracovni skupiny provadéjici praci na zarizeni (ovlivnéna osoba) musi byt vybaven zamky s visackou.
Po pfipravé zafizeni (oddéleni, pfipadné odpojeni, zajis§téni, oznaceni, ovéreni stavu bez nebezpecné
energie) autorizovanou osobou provede vedouci pracovni skupiny uzaméeni LOTO boxu svym zamkem. Tim
zajisti bezpeénost pracovni skupiny pro pfipad neofekavaného odjisténi zafizeni. Vedouci skupiny je vzdy
nositelem povoleni k praci a nesmi odemknout zamek z LOTO boxu, dokud cela pracovni skupina neukongila
svou praci na zafizeni. To znamena, Ze pokud pracovni skupina (nebo jeji ¢ast) pracuje na zafizeni, LOTO
box je uzamé&en. Pokud na zafizeni nikdo z pracovni skupiny nepracuje, napf. pferuSsené povoleni k praci,
LOTO box neni touto pracovni skupinou uzamcen. V pfipadé prace vice pracovnich skupin plati vySe uvedené
pro kazdou pracovni skupinu. Po ukon&eni pobytu pracovni skupiny na pracovisti musi svij zamek odstranit
z izolaénich bodu nebo LOTO boxu, popfipadé pozada o zapojeni zafizeni do provozu nebo pro ucely funkéni
zkousky. UlozZeni nebo vyjmuti kli€d pracovnich skupin (ovlivnénych osob) umisténych na LOTO boxu je plné
v kompetenci ovlivnéné osoby.

Vedouci pracovni skupiny externi firmy, ktera neprovadi na pracovistich pravidelné prace, si mize zamek
s visackou zapujcit u autorizované osoby (operator) v misté, kde je vypisovano povoleni k praci.

V pribéhu prace na zafizeni mize dojit k potfebé prfechodného zapojeni zdroje nebo okruhu pro zménu
polohy nebo diléi zkousky zaFizeni nebo jeho ¢asti. V takovém pfipadé mlize autorizovana osoba do¢asné
odemknout potiebné energie a zafizeni (Caste¢né) zprovoznit. Pfed zapoc&etim funk&nich zkousek na zafizeni
nesmi nikdo pracovat — LOTO box musi byt odeméen a operator musi zkontrolovat, Ze na zafizeni nikdo
nepracuje. Poté mohou na zafizeni zacit pracovat osoby provadeéjici funkéni zkousky. Po ukonéeni funkéni
zkousky autorizovana osoba uzamkne vSechny energie podle bodl 5.1.3 a ovéfi NSE podle bodu 5.1.4 a je
mozné pokracovat v praci na zafizeni.

Pokud prace na zafizeni pokracuje na dalSich sménach, je nutné postupovat dle bodu 5.1.8.
5.1.6 Ukon¢eni praci

V pfipadé, ze pracovni skupina ukonci prace na zafizeni (napf. na konci pracovni smény), musi vedouci
skupiny odemknout svlj zamek z pfislusného LOTO boxu. Toto mlze provést pouze, kdyz vi, ze na zafizeni
jiz nikdo z jeho skupiny nepracuje a vSichni opustili pracovisté.

5.1.7 Opétovné zapojeni stroje / zafizeni

Po ukon&eni prace na zafizeni, pfed uvedenim do provozu musi byt provedeny tyto kroky:
a) kontrola pracovisté — nesmi zde zUstat zadné prebyte¢né véci a neporadek (narfadi, nahradni dily atd.),
b) kontrola zafizeni — kontrola kompletnosti zafizeni po opravé/servisu/udrzbé,
c) zadné z Casti zafizeni nesmi byt poSkozeno — v&etné zabran a bezpe€nostnich prvka,
d) pfed odstranénim LOTO prvk( musi byt zkontrolovany, popf. opraveny vS§echny bezpecnosti prvky,
e) kontrola, Ze Ize bezpe€né odstranit prvky mechanického a elektrického zajisténi,
f)  odstranéni vSech LOTO prvkd musi probéhnout ve spravném poradi,

g) zavérec€na vizualni prohlidka pracovisté — pracovisté musi byt &isté a v nebezpe&ném prostoru se nesmi
nachazet Zadné osoby.

Pokud je nutné znovu zapojit energie do zafizeni pfed dokonéenim prace na zafizeni, je nutné informovat a
upozornit vSechny osoby podilejici se na praci na zafizeni a postupovat podle bodu 5.1.5.

Teprve po splnéni podminek a) — g) mize autorizovana osoba provést opétovné zapojeni zafizeni. Uvedeni
stroje / zafizeni do provozu se provadi pfedepsanym zplsobem (manualy vyrobce, provozni dokumentace
apod.).

Oveéril:  Ing. Michaela Freyova, Feditelka Useku Bezpeclnosti
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5.1.8 Predavani smén

Pokud prace na zafizeni prekro€i délku jedné smény, plati tato pravidla:
e autorizovanou osobou se stava osoba, kterda na sméné stfida plvodni autorizovanou osobu:
» pokud je pro uzam&eni LOTO boxu pouzit zeleny zamek, stfidajici osoba od n&j ma kli¢,
» pokud je pro uzam&eni LOTO boxu pouzit Eerveny zamek, musi si kli¢ pfedat;
e ovlivnénou osobou se stava osoba, ktera na sméné stfida plvodni ovlivnénou osobu:

» ovlivnéné osoby, které konci prace na zafizeni, se odemykaji z LOTO boxu,
» ovlivnéné osoby, které zacinaji prace na zafizeni, se zamykaji na LOTO box.

5.2  Zpusoby oddéleni a zajisténi zarizeni

Zplsob a postup oddéleni a zajisStovani zafizeni od jednotlivych druht nebezpecnych energii se fidi
internimi pfedpisy, navody pro obsluhu, LOTO instrukcemi a pfisluSnymi normami a jinymi bezpe€nostnimi
pokyny.

Za bezpecné mechanické zajisténi je povazovano, jestlize:

a) vSechna pfipojena potrubi k demontovanému/opravovanému zafizeni jsou oddélena zaslepkou na
pFirubovych spojich, v souladu s potrubni tfidou.

b) Jsou demontovana propojovaci potrubi a na otevienych koncich zajiStovaného zafizeni jsou
nainstalovany koncové pfiruby (napf. v pfipadé demontaze Cerpadla apod., je nutné na zacatek
vytlaéného a konec saciho potrubi nainstalovat koncovou zaslepku). Akceptovatelné je téz zaslepeni
spiralni skfiné rota¢niho stroje.

c) Ve vyjimeénych pfipadech, za podminek stanovenych nize, Ize pouzit postup, kdy jsou uzavieny
armatury na vstupu a vystupu ze zafizeni, popf. dal$i armatury na ostatnich vstupech do zafizeni (napf.
ohfev, proplach apod.). V takovém pfipadé musi byt vSechny armatury v bezpeCné poloze a
zajistény/zamknuty a oznaceny.

Aby mohlo byt bezpeéné provedeno mechanické zajisténi podle bodl a) a b) vySe, musi byt pfed touto realizaci
zajisténo odtlakovani zafizeni (uvolhovaci armaturou), popfipadé pouZito mechanické zajisténi podle bodu c).

Za spolehlivé a bezpec¢né zajisténi zafizeni se povazuje zplsob uvedeny v kapitole 5.2 bod a). Tento zpusob
zajisténi ma vzdy prioritu bez ohledu na ¢asovou a nakladovou narocnost.

Autorizované osoby musi byt seznameni s pouzitim jednotlivych prvkd pro zajiStovani zafizeni a s postupy
popsanymi v pfislusnych LOTO instrukcich.

Zafizeni, u nichz po odpojeni od zdroji nebezpecné energie a odstaveni muze dojit k pohybu celku nebo
nékterych &asti vlivem polohové, zbytkové energie nebo jinych pfi€in, se musi pfed odpojenim a odstavenim
uvést do takoveé polohy, aby nemohlo dojit k naslednému samovolnému pohybu zafizeni nebo jeho &asti.

Potrubni rozvody vedené do mista prace musi byt odstaveny od provozovaného zafizeni a zajistény. Po
dobu provadéni praci do né&j nesmi vniknout médium (para, horka voda, chemické latky apod.).
Odvzdusnovaci, odvodrnovaci a drénové armatury musi byt po dobu prace na zafizeni otevieny a spojeny
s volnou atmosférou. Zpusoby zajisténi mechanického oddéleni dle primyslové praxe jsou uvedeny

v pfiloze E.

Za bezpecné elektrické zajisténi je povazovano, jestlize:

e vSechny spinaci pfistroje, které byly pouZity k odpojeni elektrického zafizeni pro praci na ném, jsou
zajistény proti opétovnému sepnuti, nejlépe uzamknutim vybavovaciho mechanizmu.

e Pokud neni zafizeni uzamykatelné, musi byt provedeno odpovidajici opatfeni v souladu s mistnimi
podminkami, aby bylo zabranéno opétovnému sepnuti.

e Jestlize je pro ovladani spinacich pFistroju pouzit pomocny zdroj energie, musi byt odpojen.

e Pokud jsou pouZzivany spinaci pfistroje s dalkovym ovlddanim, musi byt zajisténo, aby nemohlo dojit
k opétovnému sepnuti.

o Casti elektrického zafizeni, které z(istavaji nabity po celkovém odpojeni sité, napf. kondenzatory a kabely,
musi byt vybity vhodnymi prostredky.

Oveéril:  Ing. Michaela Freyova, Feditelka Useku Bezpeclnosti
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5.3  Skoleni

Uvodni 8koleni zastupcli provozu i externich osob (uZivateld) z aplikace systému LOTO zajistuje smluvni
dodavatel (tam, kde je dodavano smluvné) anebo zastupce provozu/provozniho tymu.

Periodické Skoleni provadi zastupci jednotlivych jednotek, popfipadé UBEZ. Perioda Skoleni je minimalné
jednou za 3 roky.

5.4  Zajisténi funkénosti systému LOTO

Zajisténi funkénosti systému LOTO Ize rozdélit na povinnosti a ¢innosti zastupcl provoznich tyma, provozl a
zastupcl UBEZ.
Povinnosti odpovédnych zastupct provozu/provozniho tymu:

e  Alespon jednou mésicné zkontrolovat stav LOTO prvkl a zamk(. Zejména pak podéty a pouzitelnost.

e Zjistovat a zajiStovat potreby uzivatell systému LOTO — nakup LOTO komponentu, aktualizace/tvorba
LOTO instrukci, poptavku novych typl LOTO komponentt, nové moznosti zajisténi atp.

e  Provadét namatkovou kontrolu funkénosti systému LOTO.
¢  Kontrolovat spravnost pouzivani systému LOTO.

Povinnosti sménovych mistru:
e  Provadét namatkovou kontrolu funkénosti systému LOTO.
¢ Kontrolovat spravnost pouzivani systému LOTO.
¢  Kontrolovat oznaceni izolaénich bodu.

Povinnosti UBEZ:
e Metodické vedeni pfi implementaci a pouzivani LOTO systému.
o Kontrola zajisténi souladu se standardy LOTO.
e Uprava metodiky LOTO.

e Kontrola spravnosti pouZivani systému LOTO

Ovéfil:  Ing. Michaela Freyova, feditelka useku Bezpecnosti
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6 Odpovédnosti
Odpovédné osoby na jednotlivych Usecich jsou zastupci provozu, zastupci provoznich tymu.

Tabulka 2: Matice pro implementaci systému LOTO v UNIPETROL RPA, s.r.o.
Usek Externi

Cinnost .eR(;a:;il bezpecnosti | bezpecnosti | dodavatel/uréeny é%ﬁfu
J y UNP RPA zaméstnanec

Schvaleni strategie 41
implementace RIA C c ' ' '
.Zajlstenl prqstredku/zdrqu pro RIA c c | a1
implementaci
Iniciace implementace A R C | I 4.1
Zajisténi smluvniho vztahu
(zakazka, SOD) a R © ' -
Realizace implementace A C | R 4.1
Vytvoreni LOTO dokumentace A c R 4.11
Kontrola implementace A R R I 4.1
Vyhodnoceni implementace R/A C | 4.1
Skoleni A C | R 5.3
Koordinace v kapitalové
skuping PKN B © & ' L

Vysvétlivky: R - RESPONSIBLE - VYKONAVAUJICI ,Vykonavatel”
A - ACCOUNTABLE - ODPOVEDNY ,Nese plnou vinu za neprovedeni*
C - CONSULT — KONZULTANT ,Zahrnuty v procesu”
| - INFORM - JE INFORMOVAN ,Drzet v obraze”

RACI matice s komentarem (dle politiky ,ZvySovani efektivity procesl a jejich optimalizace")

Ovéfil:  Ing. Michaela Freyova, feditelka useku Bezpecnosti
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Tabulka 3: Matice aplikace systému LOTO pfi praci na zarizeni
Zastupce

. Autorizovana | Ovlivnéna | Externi Usek Sménovy | provozu/ Cislo
Cinnost v : : . s
dodavatel | bezpecnosti mistr provozniho | Elanku
tymu

Identifikace zdroju energii R/A I 51.1
a pfiprava zafizeni
Oddéleni zafizeni od
zdroju nebezpecnych R/A | 512
energii -
Zajisténi a uzamceni R/A | 5.1.3
izola¢nich bodu
Ovéreni nulového stavu
energii (NSE) R/A I 5.1.4
Zahajeni a provedeni praci A R 515
Ukon¢eni praci A R 516
Opétovné zapojeni stroje /
zarizeni R/A 5.1.7
Predavani smén A R R 5.1.8
Skoleni R A 5.3
Zajisténi funkénosti R ' R R A S5.4
Aktualizace LOTO | [ C R/C R/A 4.11.4
provozni dokumentace

Vysvétlivky: R - RESPONSIBLE - VYKONAVAUJICI ,Vykonavatel”
A - ACCOUNTABLE - ODPOVEDNY ,Nese plnou vinu za neprovedeni*
C - CONSULT — KONZULTANT ,Zahrnuty v procesu”
| - INFORM - JE INFORMOVAN ,Drzet v obraze”

RACI matice s komentarem (dle politiky ,ZvySovani efektivity procesl a jejich optimalizace")

Ovéfil:  Ing. Michaela Freyova, feditelka useku Bezpecnosti
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7 Seznam souvisejicich dokumentu

Smérnice 465 Povolovani praci (platna v UNIPETROL RPA, s.r.o. s vyjimkou Jednotek
Rafinérie)

Smérnice 435 Povoleni k praci (platna v Jednotkach Rafinérie)

Zakon ¢&. 262/2006 Sb. Zakonik prace

Nafizeni viady €. 378/2001 Sb. Bliz§i poZadavky na bezpecny provoz a pouzivani stroju, technickych
zafizeni, pfistroji a naradi

CSN EN ISO 14118 Bezpecnost strojnich zafizeni — Zamezeni neoCekavanému spusténi
OSHA 29 CFR 1910.147 Kontrola nebezpeéné energie (uzamceni/oznaceni).
Standard S2 (PKN) Bezpecné oddéleni zdrojl energii

Ovéfil:  Ing. Michaela Freyova, feditelka useku Bezpecnosti
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Priloha A

Vzor instrukce

LOTO instrukce pro zajisténi zafizeni

UNIPETROL RPA,

S.I.o.
Nazev zafizeni:
Oznaceni instrukce: Datum:
Zvajiét’ované energie: Verze:
Cast zarizeni: Zpracoval:
Popis zajisténi zafizeni:
P? f- Drvub . Laraczn] izeladn is Umisténi Popis odstaveni Provede | LOTO pomucky
¢. zajisténi bodu
1
2
3
4
5

6. 1 — Oznaceni izola¢niho bodu 1

€. 4 — Oznaceni izolacéniho bodu 4

Popis odjisténi zafizeni:

¢. 2 — Oznacdeni izolaéniho bodu 2

¢. 5 — Oznaceni izola¢niho bodu 5

¢. 3 — Oznadeni izolaéniho bodu3

P9F. Drvu? ] Oznaceni izola¢niho Umnisténi Popis uvedeni do Provede Poznamky
¢. zajisténi bodu provozu
1
2
3
4
5
Ovéfil:  Ing. Michaela Freyova, feditelka useku Bezpecnosti
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Priloha B

LOTO instrukce pro uzamceni se sklada ze tfi ¢asti. Z hlavicky, popisu zajisténi zafizeni a fotografii izolacnich

bodu.

Hlavicka LOTO instrukce

Podrobny popis instrukce

JRK—P3 . vy v s s , UNIPETROL RPA,
PS 2414 LOTO instrukce pro zajisténi zarizeni cro.
Nazev zafizeni: | Cerpadlo P01
Oznadeni instrukce: | LOTO/JRK/P3/059 Datum: | 12.10.2019
Zajistované energie: | Elektricka energie, benzin Verze: | 1
Cast zafizeni: | - Zpracoval: | Daniel Spadil

V hlaviéce LOTO instrukce se nachazi nékolik dilezitych informaci, které identifikuji instrukci a zafizeni,
kterého se tyka.

V hornim Ffadku se nachazeji identifika¢ni informace.
Popis zajisténi zafizeni

Popis zajisténi zaFizeni

Pof. Druh Oznaceni izolagniho P q q -
N R Umisténi Popis odstaveni Provede LOTO pomicky
c. zajisténi bodu
1 E \{blizkosti Vypnout ¢erpadlo na mistnim ovladacim Operitor provozu
cerpadla panelu.
- . V blizkosti . P . P
2 M Sani benzin gerpadia Zaviit uzaviraci armaturu. Operator provozu Kahelovy uzavér
V blizkosti
3 M Vytlak benzin i’:erﬁazlsal Zavfit uzaviraci armaturu. Operator provozu Kabelovy uzavér
4 M Bypass - ZK VVbIIZKOStI Zavfit uzaviraci armaturu. Operdtor provozu Kabelovy uzavér
cerpadla
Ri d
5 E RHM3/FR12 C 0;:24”3 Vypnout hlavni vypina¢ 2414 - PM 01. Elektroudriba Zamek

Tato &ast instrukce je tvofena tabulkou s nasledujicimi sloupci:

1. Poradové éislo
Stanovi doporucené poradi zajiStovanych energii. Pofadové Cislo v seznamu odpovida fotografii pod popisem
zajisténi zafizeni.

2. Druh zajisténi

Muze byt vyplnéno jako ,E“ nebo ,M*. ,M* je mechanické zaji$téni a je provadéné vzdy pfisluSnym operatorem
(autorizovana osoba). ,E“ je elektrické zajisténi a mize se jednat bud o vypnuti na deblokaéni skfini, a / nebo
zajisténi na rozvodné a je provadéné vzdy pfisludnou autorizovanou osobou.

3. Oznaceni izolaéniho bodu

Text v této kolonce by mél odpovidat pfisluSnému fadku na &ervené kovové cedulce, ktera je umisténa na
vlastni armatufe nebo zafizeni. Tento text je rovnéz u fotografie pod popisem zajisténi zafizeni.

V pfipadé elektrické energie by se mélo jednat o oznaceni jisti€e, motoru, ovladani, nozovych pojistek atd.,
které je nutné pro praci na zafizeni zajistit.

4. Umisténi

Upfesfiuje umisténi izolacniho bodu. U rozvoden se jedna o oznaceni rozvodny a rozvadéce. U zafizeni /
armatury o jeho pfibliZnou polohu.

5. Popis odstaveni

Zde se nachazi informace o tom, v jakém stavu bude izolaéni bod po odstaveni zafizeni. Postup by mél byt
co nejpodrobnéji popsan. Nékteré pojmy z této kolonky jsou vysvétleny nizZe.

Oveéril:  Ing. Michaela Freyova, Feditelka Useku Bezpeclnosti
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6. Provede

V této kolonce je uvedeno, kdo musi uzaméeni provést. Realné mlze provést zajisténi i kterykoli nadfizeny
uvedené osoby.

7. LOTO pomucky

Pokud je toto pole vyplnéné, je nutné pfi uzavieni tohoto izolaéniho bodu pouzit uvedeny LOTO prvek
(pomucka). Pokud je pole prazdné, neni nutné uzamykat nebo uzamknout nejde.

Priklady nej¢astéji pouzivanych LOTO prvkl jsou uvedeny v kapitole 4.7.

Fotografie izolaénich bodu

Pro snadnéjsi identifikaci izolaénich bodu obsahuje instrukce fotografie, na kterych musi byt vidét armatura a
kovova Cervena cedulka s oznaCenim zafizeni a popisem izolaniho bodu.

Fotografie odpovidaji pofadovému Cislu v popisu zajisténi zafizeni.

Popis odjisténi zarizeni
Tabulka mGze byt vyplnéna textem: ,Po ukonceni praci na zafizeni odemknout uzamcéené izolacéni body

a technologické zafizeni uvést do stavu dle potfeb provozu“ anebo muze byt popsano specifické odjisténi
zafizeni pro bezpe¢né uvedeni zafizeni do provozu po ukonc&eni praci na zafizeni.

Ovéfil:  Ing. Michaela Freyova, feditelka useku Bezpecnosti



UNIPETROL RPA, s.r.o. Strana 24/28
Smérnice 416 Vydani 1

Zakladni pozadavky pro implementaci systému uzamykani a oznaovani - LOTO Zména 0

Priloha C Zakladni informace k systému LOTO

ag-Ou

Zakladni informace k systému
LOTO box

Lock-Ou
‘.-? Uzamykatelna krabice, do
PROC které se umisfuji klice od

Protoze chceme zvysit Groven bezpeénosti béhem oprav zaméenych energii

KDO?

Zeleny zamek
Autorizované osoba (AO) - zavird a uzamykd energie

Pouzivé operdtor

AO (operator) - zamykd armatury a pfipravuje LOTO box (autorizovand osoba) pro

AO (elektrikaF) - zamyka elekirickou energii uzaméeni LOTO boxu

Ovlivnéné osoby - zamykaji LOTO box -

(jedna se o vedouci pracovnich skupin) cerven? zamek
Pouziva operdtor

JAK? (autorizovand osoba) pro

o &
Klice od zdmki, které zamykaii energie jsou ulozené vzamceni enargi

v LOTO boxu a ten zamkne operator a ovlivnéné osoby
pracujici na zarizeni

Zluty zédmek

o Pouzivd elekirikar
KDY? (autorizovand osoba) pro
Béhem vétsiny oprav a situaci, kdy je nutné vypnout energie vzaméeni energii

a osoba, kterd se opravy Géasini nema energii pod kontrolou -
tedy neni vylou¢eno ndhodné spusténi nebo aktivace

Oranzovy zamek

POSTUP: Pouziva elekirikar (ovlivnéna
. P . osoba) pro uzaméeni
@ Operdtor odstavi zafizeni a uzamkne viechny LOTO boxu

neelekirické energie dle instrukei

B  Elekirikdar vypne privody elekirické energie

Modry zamek
@ Klice od zdmkd uzamkne operdtor do LOTO boxu Pouzivé strojni Gdrzba

zelenym zamkem (ovlivnéné osoba) pro

@  Ovlivnéné osoby (vedouci pracovnich skupin) po vypsani vzamZeni LOTO boxy

PkP uzamykaji LOTO box svym zdmkem

a M ukonEenl’_lpraci na zafizeni ovlivnéné osoby odemykaiji FIUIOVY zamek
zémky z LOTO boxu Pouzivaji MaR (ovlivnénd
osoba) pro uzamceni

Po ukonéeni opravy odemykéd operator LOTO box (jako LOTO boxu

0 pos|edn|’2 a pomoci kli¢d z LOTO boxu odemykd viechny
energie (ve spoluprdci s elekirikarem)

Cerny zamek

Pouzivaji ovlivnéné osoby,
které nemaiji vlasini zamek
pro uzamé&eni LOTO boxu

LOTO PRVKY:

ol
| )

I~

- b d
Visacka
Pouzivaiji ovlivnéné osoby pro
oznadeni zamku svym
jménem (+ firmou)
a kontaktem

Ovéfil:  Ing. Michaela Freyova, feditelka useku Bezpecnosti
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Zakladni informace k systému

Lock-Ou

DULEZITA PRAVIDLA:

Pokud je nutné zafizeni vypnout (nebo uzavfit energie do

Petlice

Spona pro uzamdeni pouze

.

edné energie vice zamky
‘naprukﬁcké pro vice energif)

« néj vstupujici), pak je nutne vypinace a armatury
zamknout
* rd
v Pouze operdtor smi zamykat a odemykat cervené ZEIGHY zamek
a zelené zamky Pouziva operdtor
o o (autorizovana osoba) pro
v/ Pouze elekirikar smi odemykat zluté zadmky vzaméeni LOTO boxu
W, Pouze autorizované osoby mohou zamykat a odemykat -
zédmky vzamykajici energie (zluté, cervené a zelené) cerven)’, zamek
Fialové, modré, oranzové a éerné zamky smi z LOTO Pouziva operdtor
v boxu odemykat pouze osoba, které je na LOTO box (autorizovand osoba) pro
zamkla uzamceni energii
Nikdo nesmi svévolné odstranovat zamky, od kterych
v nema kli¢ y 4 & o
Zluty zamek
v Ovlivnéné osoby musi na pracovisté piijit s vlastmim Pouziva elekirikar
zamkem odpovidaijici barvy (autorizované osoba) pro
uzaméeni energii
v Ovlivnénd osoba musi vzdy pouzit se zamkem visacku, 9
kterou umisti na tfrmen zamku
Pokud je pouzita visacka, musi na ni byt vyplnény Oranzov Y zamek
+/ minimdlné tyto Gdaje: jméno a pfijmeni, firma, kontakt Pouziva elekirikaf (ovlivnéna
(telefonni cislo) osoba]bpro uzaméeni
LOTO boxu
v Pokud neni vyplnéno PkP a uzaméen LOTO box, nesmi
nikdo z pracovni skupiny pracovat na zafizeni
Pokud je nutné sundat éervenou cedulku oznacujici Modry I'ﬂmEk
W, izo|aEn_f qu {naEF. ventil CIpC_)E:I:} musim ji pfedar . Pouziva strojni Gdrzba
odpovedne osobé na pracovisti (napr, operutor] a ten i {ovlivnéna osobal) pro
uschova a po ukonéeni praci znovu instaluje uzaméeni LOTO boxu
Fialovy zamek
l .L Pouzivaiji MaR (ovlivnénd
osoba) pro vzaméeni
LOTO boxu
Cerny zamek
Pouzivaji ovlivnéné osoby,
které nemaiji vlasini zamek
pro uzaméeni LOTO boxu
N NNNN My
Pouzivaji ovlivnéné osoby pro
E BNl o (o)™
jménem (+ firmou)
a kontaktem
Ovéfil:  Ing. Michaela Freyova, feditelka useku Bezpecnosti



UNIPETROL RPA, s.r.o. Strana 26/28
Smeérnice 416 Vydani 1

Zakladni pozadavky pro implementaci systému uzamykani a oznacovani - LOTO Zména 0

Priloha D Zakladni pravidla bezpe¢éné prace na zarizeni ve vazbé na LOTO

Co délat:
e Vzdy pouzivejte osobni ochranné pracovni prostiedky.
e  Zajistéte volné &asti oble€eni, aby nedoslo k zachyceni &i zatrhnuti.
e  Udrzujte bezpenou vzdalenost pfi praci se systémem/zafizenim pod napétim.

e  P¥i praci v blizkosti jefabll nebo jinych zvedacich zafizenich dbejte zvySené opatrnosti na vysoky
hydraulicky tlak.

e Dbejte zvySené opatrnosti pfi praci na mistech, kde je riziko uvolnéni energie (spoje, t&€snéni...)

e Pouzijte dveé kalibrovana méfidla pro ovéreni NSE.

e  Pred zahajenim prace na zafizeni, zkontrolujte odpojeni vSech prvkl od napéti.

e Ujistéte se, Ze vSechna pozadovana potrubi byla odpojena, zaslepena a uzaviena.

e Ujistéte se, Ze je zafizeni Fadné uzemnéno.

o Ujistéte se, Ze vSechny rotujici nebo jiskfici ¢asti, stejné jako tlakové systémy, jsou fyzicky odpojeny,
izolovany a uzamdceny.

e Komunikujte jasné a zietelné a ujistéte se, Ze vam bylo porozuméno.

e Pracujte pouze na bezpecné oddélenych €astech zafizeni.

e Budte si védomi nebezpeci vzniku obloukového vyboje pfi praci na elektrickém zafizeni.

e Preferujte hydrostatické tésnostni a tlakové zkousSky pfed pneumatickymi.

%]  Co nedélat:
¢ Nezacinejte pracovat, dokud nejsou splnény vSechny podminky pro bezpeéné provedeni prace.
e Nevstupujte do zafizeni bez pfedchozi kontroly.
¢ Nezlstavejte v mistech, kde mlzete byt zasazeni neoekavanym unikem energie.

e Nespoléhejte se na verbalni ujiSténi — vSe kontrolujte osobné, s odkazem na LOTO instrukce /
oddélovaci plany.

e Nevstupujte do nadob, pokud nejsou kompletné zchlazeny.
e Nezacinejte pracovat na neznamych zafizenich bez asistence zkuSeného personalu.

Ovéfil:  Ing. Michaela Freyova, feditelka useku Bezpecnosti
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Priloha E  Zpusoby zajiSténi mechanického oddéleni dle primyslové praxe

PFi pfipravé zafizeni do opravy/servisu/udrzby Ize stanovit dvé faze oddéleni:
e pocateCni oddéleni; a
e zavéreCné nebo uplné oddéleni.

Pocatecni oddéleni je oddéleni (obvykle zajisténé armaturami) s relativné kratkou dobou trvani, ktera
umoziuje pozitivni oddéleni poté, co byla na zafizeni provedena poZadovana pfiprava pfed zahajenim
praci.

Koneéné oddéleni chrani ty, ktefi provadéji prace na zafizeni, a ty, ktefi by mohli byt také ovlivnéni,
uvolnénim nebezpecéné energie ze zafizeni pfi jejich praci.

Uroven zaji$téni poskytnuta vybranou metodou kone&ného oddéleni by méla odpovidat zavaznosti
potencialniho nebezpedi (medium, tlak, teplota apod.). Vybér metody kone¢ného oddéleni by mél byt

proveditelné, mél by se provést (s vyjimkou pFipadl, kdy by to nesnizilo riziko).

Dobrou praxi je pouzivat pozitivni oddéleni pro praci v stisnénych prostorech, pro zafizeni obsahujici toxicka
média a pro dlouhotrvajici oddéleni. Kli€ovym pozadavkem b&éhem pocateéniho oddéleni je ovéfit, zda jsou
armatury pouzivané pro oddéleni bezpecné a zaijistuji t&sné uzavieni.

Mechanické oddéleni zafizeni a potrubi Ize ziskat vyuZzitim jedné z nasledujicich metod uvedenych v
sestupném pofadi podle urovné bezpeénosti oddéleni:

1. Pozitivni oddéleni

ma pracovat, od ostatnich ¢asti systému anebo oddéleni tohoto zafizeni pomoci armatur a zaslepek.
Instalované zaslepky musi byt dimenzovany tak, aby vydrzely maximalni potencialni tlak. PFfirubové spoje
musi byt po montazi a demontazi zaslepky nebo koncovky dotazeny a utésnény v souladu se spravnou
technickou / udrzbaFskou praxi.

Jedna se o:
Fyzické oddéleni — vyjmuti &asti potrubi fluidH ‘E
..... 4
Dvé oddélovaci armatury, drény a zaslepka ﬂU Id |' E
Jedna oddélovaci armatura, drén a zaslepka qu Id | E
fmmmmd

2. Prokazatelné oddéleni

Oddeéleni zafizeni pomoci armatur, pfi kterém je tésnost armatury prokazatelna otevienim drénu za
oddélovaci armaturou.

Jedna se o:

Dvé oddélovaci armatury a drén (DBB) f|UId

Oveéril:  Ing. Michaela Freyova, Feditelka Useku Bezpeclnosti
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Jedna oddélovaci armatura s dvojitym t&snénim a drén

Jedna oddélovaci armatura a drén (SBB)

3. Neprokazatelné oddéleni
Oddéleni zafizeni pomoci armatur. Nelze nijak prokazat tésnost armatury.

Jedna se o:

Dvé oddélovaci armatury (DB)

Jedna oddélovaci armatura (SB)

Tabulka 4: Vysvétlivky

Ziva &ast (médium)

. Zarizeni
>

Oddélovaci armatura (zaviena)

Odpoustéci ventil (drén)

|| Koncovka, zaslepka

C[) Tlakomér

Dvé oddélovaci armatury a drén (DBB) jsou povazovany za bezpec¢né, pokud je prokazana funkénost
odpoustéciho ventilu (volny odtok). Tento zplisob by se nemél pouzivat v pfipadé hoflavych nebo toxickych
kapalin a plynu. V pfipadé pouziti je nutné hoflavé nebo toxické kapaliny a plyny odvadét do bezpecného
prostoru.

Obecné by se neméla pouZivat jedna oddélovaci armatura a drén (SBB) jako kone&na oddélovaci metoda
pro praci na zafizeni obsahujici nebezpelné latky. Mohou v3ak existovat okolnosti, kdy je pouziti SBB
opravnéné. SBB by se mél pouzivat pouze v pfipadé, kdy bylo vyhodnoceno riziko jako akceptovatelné pro
tento zpUsob oddéleni.

Neprokazatelné oddéleni miize byt pouzito pouze v pfipadé oddéleni od médii, jako je voda nebo vzduch pfi
nizkém tlaku a nizké teploté, v pfipadé&, Ze olekavané uniky nemohou predstavovat nebezpedéi za
oddélovaci armaturou.

Ovéfil:  Ing. Michaela Freyova, feditelka useku Bezpecnosti



