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1 Ucel

Tato smérnice stanovuje podminky pro pofizovani, provozovani, kontrolu a pouzivani pfenosnych Zebfiku, schudkd,
pracovnich plo$in, regall a voziku.

Ugelem této smérnice je zajistit bezpednost a ochranu zdravi pfi praci b&hem pouzivani zebfikd, schadkd, pracovnich
plosin, regalll, a voziku.

Porusenim smérnice mlize mit za nasledek udéleni sankce a uplatnéni nahrady $kody, i za Skody zplUsobené na zdravi
zaméstnancu, dle zakonnych predpis.

Smeérnice je uréena vSem pravnickym a fyzickym osobam jinych organizaci, které:

e se opravnéné zdrzuji nebo vykonavaji na zakladé pfislusné smlouvy nebo jednorazové objednavky pracovni
ginnost pro spole¢nost,

e maji na zakladé pfislusné obchodni smlouvy ve vyrobnich zavodech spolecnosti nebo prostorech pod jeji
spravou pronajaty nebo vlastni jakykoliv objekt (pracovisté) nebo pozemek (plochu) a vyuzivaji ji pro svoiji
podnikatelskou &innost.

2 Rozsah platnosti

Dokument je platny pro nasledujici oznaCené spole¢nosti / odstépné zavody:
ORLEN Unipetrol a.s. ORLEN Unipetrol RPA s.r.o. BENZINA, odstépny zavod
POLYMER INSTITUTE BRNO, odstépny zavod [ ORLEN Unipetrol Doprava s.r.o.
1 PARAMO, a.s. 1 SPOLANA s.r.0.

Toto vydani nahrazuje smérnici 427 ,Pfenosné zebriky“, 1. vydani ze dne 1. 1. 2018.

Tento dokument je zavazny pro vSechny zaméstnance uvedenych spole¢nosti / od$tépnych zavodu a dale pro
pracovniky jinych organizaci (kontraktory).

Dostupnost smérnice je pro pracovniky jinych organizaci (kontraktory) zajisté€na prostfednictvim Internetu:
http://www.unipetrolrpa.cz/CS/sluzby-areal/chempark-zaluzi/Stranky/zavazne-normy-a-informace.aspx

3 Pojmy, definice a zkratky

Kontraktor - Pravnicka nebo fyzickd osoba, ktera je v obchodnépravnim nebo ob&anskopravnim vztahu
se spolecnosti ajako smluvni strana poskytuje, respektive je povinna poskytovat smluvni
(popf. ze smluvniho vztahu vyplyvajici zdkonné) plinéni spole€nosti.

Manipulaéni voziky - voziky ur€eny k pfepravé tézkych bfemen; Pro Ucely této smérnice jsou vozikem mysleny
veSkeré typy vozikl (rudliky, voziky pouzivané v administrativé, paletové voziky apod.)

Pfenosny zebfik - Zebfik, ktery mGze byt premistovan a ustavovan ruéné&, bez mechanické pomoci.

Pracovni ploSina - pro ucely této smérnice je pracovni ploSina zafizeni ur€ené pro zvySeni mista prace;

vybavené ochrannym ko3em nebo plochy obklopené zabradlim (pokud vysSka pracovni
ploSiny pfevySuje 0,5 m);

zdvihaci ploSiny se tykaji pouze kontraktoru.

Regal - dle CSN 26 9505 je vicepodlazni zafizeni pro uloZeni zasob (materialu), umozfiujici jejich
odebirani z kteréhokoliv podlazi.

Pozn.: jedna se o prostorovou konstrukci, ktera se sklada z ramu a polic, slouzi k ukladani
rdznych druh material(, pfi maximalnim vyuziti prostoru. Regaly se li§i materidlem, ze
kterého jsou vyrobeny (kovové, plastové, difevéné, kombinované, vysokozatézové), svym
uréenim, poétem polic, nosnosti i vzhledem.

Oveéfil: Ing. Marek Ondracka, feditel useku bezpecnosti
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Servisni organizace - je fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera uzaviela se spole¢nosti smlouvu (jinou nez dle

Zakoniku prace), ktera ji opravriuje k ¢innostem nebo plsobeni v Chemparku Zaluzi a arealu
Kralupy (napf. smlouva o dilo, nagjemni smlouva, objednavka atd.)

Schudky - je konstrukce pfistupna z jedné, ze dvou nebo vice stran, s ploSinou s mezistupném nebo
bez mezistupné, ktera slouzi k pfistupu ke stroji nebo zafizeni nebo ve skladech i
spisovnach, kde neni mozny pfistup pfimo ze zemé nebo podlahy, pfi€emz zafizeni mlze
byt pevné i mobilni; tato smérnice je uréena pouze pro mobilni/pfenosné schiidky.

Spole&nost - viz kapitola 2.

4 Prenosné zebriky, regaly, voziky
4.1 Prenosné zebriky, schidky, pracovni ploSiny

4.1.1 Provoz, kontroly a evidence

Provozovani Zebfikl, schadkd, pracovnich plosin musi byt provadéno v souladu s jejich provozni dokumentaci (navody
vyrobce, vysledky kontrol, apod.). Dokumentace musi byt u provozovatele, po dobu provozovani Zebfikl, schudka,
pracovnich plo$in , trvale k dispozici. Pokud neni k dispozici privodni dokumentace, musi zaméstnavatel vytvotit MPR
(mistni provozni fad).

O provozovanych Zebficich, schidcich, pracovnich plosinach musi byt vedena evidence (viz Pfiloha D). Pro tyto ucely
musi byt Zebfiky, schidky, pracovni plosiny oznaéeny evidenénim znakem dle uréeni provozovatele.

Kazdy zebfik, schiidky, pracovni ploSiny musi byt podroben 1x za 12 mésicu periodické kontrole jeho technického stavu,
v souladu s jeho provozni dokumentaci. Periodickou kontrolu provadi provozovatel, prostfednictvim pisemné povéiené
osoby (kontrolujici) (viz Pfiloha C). O vysledku kontroly zebfiku, schudkd, pracovnich ploSin vypracovava kontrolujici
pisemny zaznam s jednoznaénym zavérem k dal$imu pouzivani Zzebfiku, schadkd, pracovnich plosin. Zaznam o kontrole
se stava nedilnou soucasti provozni dokumentace Zebfiku (viz Pfiloha E).

Nevyhovujici zebfiky, schadky, pracovni ploSiny musi byt vyfazeny z provozu a ozna¢eny zakazem pouziti do doby jejich
opravy nebo likvidace, popf. zabezpeceny proti jejich pouziti. Zpusob oznaceni nevyhovujicich zebfikl si urli provoz.

Likvidaci nevyhovuijicich zebfikl, schudku, pracovnich ploSin zajiStuje provozovatel.

Schudky - Prekracuje-li vySka schodisté schidkd 0,5 m, musi byt schodisté opatfeno ochrannym zabradlim. VySka
ochranného zabradli je min. 1 100 mm.

4.1.2 Zebiiky

Vyhovujici Zebfiky provozovatel oznaéi kontrolnim Stitkem, dokladujicim provedenou kontrolu. Znaéeni musi obsahovat
datum posledni provedené kontroly. Vzor mozného znaceni zebfikl je uveden v pfiloze A této smérnice.

Nakup a distribuci kontrolnich §titka dle pfilohy A této smérnice zajistuje, pro potfeby Zebfikl( provozovanych spole¢nosti,
usek bezpecnosti. Pfipadné pozadavky provozovatell je nutné zasilat Useku bezpec€nosti na e-mail: BOZP@unipetrol.cz.
PFi pofizovani novych Zebfik( musi byt nakupovana tfida profesionalni pro profesionalni pouziti (obr. 1), nikoliv pro
soukromé pouZiti (obr. 2). Byva oznéno piktogramy:

a’| [
- ([ BY
9 17®||O
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4.1.3 Obecné podminky pro pouziti zebrikt

rizika opodstatnéné a ucelné, pfipadné kdy mistni podminky pouziti takovych prostfedk(i neumoznuiji.

Zaméstnanci, ktefi pouzivaji zebfiky, musi byt prokazatelné seznameni s navodem na obsluhu dle provozni
dokumentace a s touto smérnici. O seznameni musi byt veden pisemny zaznam.

Pfed kazdym pouzitim se musi provést vizualni kontrola Zebfiki pro bezpe¢nou provozuschopnost (bezpecnostni a
zajiStovaci prvky jsou funk&ni, spravné zajisténi zapadek, uplnost, deformace, poSkozeni stabilizatoru, kovani, patky,
popruhy, zavétrovaci ty€e, kontrolni Stitek). Kontrolu provadi zaméstnanec, ktery bude Zebfik pouzivat.

V pfipadé zjisténi zavad je zakazano pouziti zebfiku a stejné tak, v pfipadé chybéjiciho kontrolniho Stitku (viz PFiloha A).

Na zebfiku mohou byt provadény jen kratkodobé (do 30 minut) a fyzicky nenarocné prace za pouziti jednoduchych
nastroju (Stétka, Skrabka, Sroubovak, aku Sroubovak atd.). Prace, pfi nichz se pouziva nebezpecnych nastrojii nebo
naradi jako napfiklad pfenosnych fetézovych pil, ruénich pneumatickych naradi, pfiklepovych kladiv nebo obecné
pracovnich prostfedkl vyzadujicich podle navodu vyrobce soucinnost obou rukou, se na Zebfiku nesméji vykonavat.

Pouzivani zebfiku neni dovoleno na venkovnich pracovistich pfi vétru o rychlostinad 8 m.s-1. Zebtiky se nesmi pouzivat
k jinému Gc&elu, nez pro ktery jsou ureny (napf. neni dovoleno je pouzivat jako nosné konstruk&ni prvky pro ploSiny nebo
leSeni, nebo jako spojovaci ploSinu nebo lavku).

Provazovy zebfik mize byt pouzivan pouze pro vystup a sestup.

Je zakazano pouzivat difevéné zebriky o délce vétsi nez 12 m.

Zebfiky se musi udrzovat &isté, bez mastnoty, oleji a chemickych latek.
Zebtiky nelze pouzivat pro vynaseni biemen nebo nebezpe&ného materialu.

Jestlize se zebfiky nepouZzivaji, nesmi se skladovat na pfimém slune¢nim svitu.

4.1.4 Ustaveni zebriku

Zebfik musi byt umistén tak, aby byla zajiténa jeho stabilita po celou dobu pouZiti. Zebfik musi byt postaven na
stabilnim, pevném, dostatecné velkém, nepohyblivém podkladu tak, aby pfi¢le byly vodorovné. Zavésny Zebfik musi byt
upevnén bezpecnym zplsobem a s vyjimkou provazovych Zebfiku zajistén proti posunuti a rozkyvani.

U Zebfiki musi byt zabranéno jejich podklouznuti zajisténim bocénic na hornim nebo dolnim konci pouzitim
protiskluzovych pfipravkl nebo jinych opatfeni s odpovidajici uinnosti.

Skladaci a vysuvné Zebfiky musi byt uzivany tak, aby jednotlivé dily byly zajiStény proti vzajemnému pohybu.
Pojizdné zebfiky musi byt pfed zahajenim praci a v jejich pribéhu zajistény proti pohybu.

Zebfiky pouzivané pro vystup (sestup) musi svym hornim koncem presahovat vystupni (nastupni) plosinu nejméné o 1,1
m, pfiemz tento pfesah Ize nahradit pevnymi madly nebo jinou pevnou &asti konstrukce, za kterou se vystupujici
(sestupujici) zaméstnanec muze spolehlivé pfidrzet. Sklon zebfiku nesmi byt mensi nez 2,5 : 1, za pfi¢lemi musi byt
volny prostor alespoii 0,18 m a u paty Zebfiku ze strany pfistupu musi byt zachovan volny prostor alespori 0,6 m.
PFenosné Zebfiky Ize pouZivat pouze jako prostfedky pFistupu. Provadéni prace na takovych Zebficich vyZaduje zajisténi
jakéhokoliv pohybu Zebfiku a asistenci dalSi osoby.

4.1.5 Pohyb po zebriku

PFi vystupu, sestupu a praci na Zebfiku musi byt zaméstnanec obracen obli¢ejem k Zebfiku a v kaZzdém okamZziku musi
mit moznost bezpe&ného uchopeni a spolehlivou oporu.

PFi vystupu nebo sestupu z jakékoliv vySky, se systémem zachyceni padu &i bez néj, se musi vzdy dodrzet kontakt tFi
boda.

Celkova hmotnost osoby na Zebfiku nesmi pfesahovat jeho nosnost.

Po zebfiku se miize pohybovat pouze jedna osoba. Pokud prace vyzaduje vice nez jednoho pracovnika, musi se pouzit
leSeni nebo druhy zebfik.

Oveéfil: Ing. Marek Ondracka, feditel useku bezpecnosti
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PFi praci na zebfiku musi byt zaméstnanec v pfipadech, kdy stoji chodidly ve vySce vétsi nez 5 m, zajistén proti padu
osobnimi ochrannymi pracovnimi prostredky.

Na zZebfiku smi zaméstnanec pracovat jen v bezpelné vzdalenosti od jeho horniho konce, za kterou se u Zebfiku
opérného povazuje vzdalenost chodidel nejméné 0,8 m, u dvojitého Zebfiku nejméné 0,5 m od jeho horniho konce.

Naradi, které pouzivaji zaméstnanci, se musi ukladat do zvlastnich opaskl s nafadim s integrovanymi lanky. Takové
opasky jsou navrzeny pro ukladani pouze malého a lehkého naradi.

Chuze na dfevéném dvoijitém Zebfiku (malifské prace) mlze byt provadéna zaskolenymi zaméstnanci, pohybuiji-li se po
ploSe, kde je vylou¢eno nebezpedi ztraty stability zebfiku.

4.2 Regaly

4.2.1 Zasady pri pofizovani regalt
Podle typu skladovaného materialu Ize pofidit néktery z typt pramyslovych regalu:

e Archivaéni — pro ukladani dokument v kancelafich a v pFiruénich spisovnach a pro ukladani drobného
kancelarského materialu

Policové — vhodné pro podnikové archivy, sklady, dilny

Paletové — pro ukladani zbozi na paletach pomoci vysokozdvizného voziku

Konzolové — pro ukladani dlouhych ty€i, nebo jiného ploSného materialu

Ocelové skladové konstrukce a ploSiny — pro vétsi vyuziti skladu, pfi€emz je maximalné vyuzita vySka skladu
pro instalovani dalSiho skladového podlazi.

PFi pofizovani regalu musi byt v pozadavku na objednavku vzdy uveden pozadavek na dodani privodni dokumentace
od vyrobce, tj. zakladni Uudaje a parametry (rozméry regal(l, nosnost jedné bunky, pocet bunék ve sloupci, celkova
nosnost regalu, pfipadné celkova nosnost regalového sloupce), navod k montazi, navod k pouziti, jakymi manipulacnimi
prostfedky do regall ukladat a vyskladriovat material a zpUsoby kotveni a upevnéni (ke sténé nebo k podlaze).

Pravodni dokumentace musi byt uchovana na pracovisti po celou dobu pouzivani (Zivotnosti) regalu.

Neni-li privodni dokumentace k dispozici, musi provozovatel vytvofit Mistni provozni fad pro uzivani a kontroly regal(
(obsahuje obvykle stejné nalezitosti, jako obsahuje Navod vyrobce).

4.2.2 Pozadavky na objekty / mistnosti, kde jsou umisténé regaly

Plochy, na kterych budou regaly umistény (jak plochy ve skladech nebo v kancelarskych prostorech) musi byt rovné a
zpevnéné s ohledem na povolenou nosnost podlah tak, aby byla zajisténa stabilita regall. Ve skladovacich halach musi
byt plochy navic odvodnéné, upravené s ohledem na povahu skladovanych manipulaénich jednotek a materidlu a
oznacené znaCkami se zdkazem vstupu nepovolanym osobam.

Ve skladech a jinych prostorech uréenych ke skladovani musi byt na dobfe viditelnych mistech umistény tabulky uréujici
maximalni nosnost podlahy. UZitna plocha urena pro volné skladovani a skladovani stohovanim musi byt na viditelném
misté ozna€ena informac&ni tabulkou s uvedenim nejvétsiho dovoleného zatiZzeni hmotnosti vztazené na jednotku plochy
v kg/m2.

Pokud neni prokazana dostate¢na nosnost podlah, &asti staveb nebo stavebnich konstrukci, nesmi byt tyto &asti
nadmérné zatéZovany skladovanym materialem.

Svétla vySka skladu musi byt takova, aby mezi horni hranou ukladaného materialu a spodni hranou stropni konstrukce
nebo instalacemi (napf. potrubi, svitidla) byla vzdalenost min. 200 mm.

Ulicky mezi regaly musi byt neustale volné a prachodné.

V pfipadé, Ze se ve skladu bude pohybovat manipulaéni vozik, musi byt Sitka uli¢ky vZdy miniméalné o 0,4 metru Sirsi,
nez je maximalni Sifka voziku nebo nakladu (b&€hem manipulace musi byt vymezen manipulani prostor se zdkazem
vstupu nepovolenym osobam nebo upozornéni na riziko stfetu s vozikem).

Provozni plochy skladu (plochy skladovacich zén, uzitné plochy, manipulaéni a priichodné ulicky, komunikace pro pési,
dopravni cesty, plochy pfijmu, vydeje, parkovist, pfekladist, udrzby, nabijecich stanic atd.) musi byt na podlaze viditelné
oznaceny vodorovnym znacenim napf. ¢arami (Sitky od 100 mm do 125 mm), barevnym odli§enim pruh(, nebo jinym
zpusobem.

Oveéfil: Ing. Marek Ondracka, feditel useku bezpecnosti
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VSechny uli¢ky, cesty a komunikace musi byt ve stanovenych profilech neustale prajezdné a prachodné.

Nebezpe€na mista ve skladu (zuzené a snizené profily, nepfehledné kfizovatky a zatacky) musi byt oznadena
pfislusnymi bezpeénostnimi znackami, ¢ernozlutym Srafovanim.

V objektech, ve kterych jsou provadény skladovaci manipulacni Cinnosti (vCetné vyuzivanych skladovacich zafizeni)
musi byt vypracovan mistni fad skladu (provozni fad skladu) v rozsahu dle CSN 26 9030, ¢l. 4.1.1.

4.2.3 Pozadavky na regaly

Regaly musi byt stabilni, stabilita nesmi byt zajiStovana pouhym vzajemnym opfenim pop¥. opfenim o riizné konstrukce.

Nosnost regalu musi byt prokazana (dokumentaci od vyrobce). Je nutné, dle podminek stanovenych vyrobcem,
dodrzovat nosnost, zatizeni a ukotveni regal(, aby nedoSlo k jejich pfevrhnuti nebo vychyleni, regaly nesméji byt
pretéZované. U paletovych regalld je nutné vSechny nosniky ukotvit kotevnimi pojistkami, pfipadné regaly ukotvit k
podlaze, ke zdi nebo ke stropu.

Regaly musi byt na viditelIném misté trvale a Citelné oznadeny Cislem regalu, nosnosti jedné burky, poctem bunék ve
sloupci, celkovou nosnosti regalového sloupce (Stitky k umisténi na regaly jsou soucasti pfilohy B této smérnice).

Regaly ani jejich ¢asti se nesmi pfetézovat.

PFistup k regallim musi byt volny, nic nesmi branit zakladani a odebirani materialu z regalu.

K regalu musi byt od vyrobce dodana privodni dokumentace o parametrech regalu, navodu k montazi, navodu k pouziti
a k udrzbé.

Pokud neni k dispozici navod od vyrobce, musi provozovatel vytvofit Mistni provozni fad, kde vytvofi pravidla k pouzivani
a provadeéni kontrol regalu.

Zakazuje se pouzivat poskozenych, nestabilnich regalti - regal se musi oznagit - ,POSKOZEN - NEPOUZIVAT!*

Pfed uvedenim do provozu, po kazdém pfemisténi a pfestaveni regalu a nejméné 1 x rocné provadét kontrolu z hlediska
stability, tuhosti spoju, svislosti a vodorovnosti a zda regal odpovida technické dokumentaci. O vysledku kontroly musi
byt proveden zapis.

Regaly neni vhodné vystavovat vihkym podminkam. Pokud jsou umistény ve vlhkém nebo agresivnim prostredi, je nutné
pfi pravidelnych prohlidkach a kontrolach vénovat vétsi pozornost stavu konstrukce (hrozi poskozeni povrchové vrstvy
a nasledna koroze).

Regaly a police musi byt uchovavany suché, neznecisténé od skladovanych latek.

Pokud narazem vysokozdvizného voziku do regélu dojde k poSkozeni konstrukce, nesmi byt regél déle zatéZovan
skladovanym materidlem. Podle rozsahu $kody musi dojit k vyméné poSkozené &asti konstrukce nebo k vyméné celého
regalu.

4.2.4 Bezpecné skladovani v regalech

P¥i doplnovani regall je nutné dodrzovat pravidlo ukladani materialu od nizSich pater po vysSi a rovnhomérného zatizeni
regalu (dle doporuceni od vyrobce).

TézSi bfemena nebo materialy musi byt ukladany do spodnich bunék regall, vzdy musi byt dodrzena maximalni nosnost
buriky a regalu.

Skladovany material musi byt v regalu ulozen tak, aby pfi manipulaci s nim nemohlo dojit k jeho padu nebo sesuvu.

Material nesmi z regalu pfecnivat a zasahovat do prostoru ulicky nebo komunikace, rozméry a druhy zakladaného
materialu musi odpovidat provedeni regalu.

Rozméry zakladaného materialll musi odpovidat provedeni regalu.

Nebezpeclné latky mohou byt skladovany maximalné do vySky 1,80 m. Musi byt skladovany vzdy v origindlnich,
oznaCenych a uzavfenych obalech, pfi dodrZzovani pravidla oddéleného skladovani kyselych a zasaditych latek.

Nebezpecné chemické latky musi byt skladovany tak, aby nemohlo dojit k poSkozeni Zivotniho prostfedi, musi byt
zajisténo zabezpeceni pomoci zachytnych van nebo nepropustnou podlahou a prostfedky na likvidaci Uniku latek).

Obaly s uskladnénym materialem nesmi byt otevirany, prelévany nebo fedény pfimo v regalu.

Oveéfil: Ing. Marek Ondracka, feditel useku bezpecnosti
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Ruéni obsluha &asti regalu je povolena do vysky 1,8 m. Nad 1,8 m musi byt provadéna z bezpeCnych zafizeni (napf.
pomoci Zebfikl, schidkd, pfenosnych pracovnich plosin, manipula¢nich plosin apod.).

PFi ruéni manipulaci s bfemeny musi byt postupovano tak, aby se pfedeslo Urazim a poskozeni zdravi zaméstnancl
(napf. pfirazenim bfemene, vysmeknutim, zranénim o povrch bfemene, uklouznutim, zakopnutim pfi manipulaci s
bfemenem, sesutim bfemen zplsobenym nedostateénym upevnénim, narazenim nebo padem bfemene pfi zdvihani,
pfenaseni, spousténi nebo narazem zaméstnance na dopravni prostfedek a na ulozené predméty).

Je zakazano vystupovat po regalech nebo lézt do regalu.

4.2.5 Kontroly regalu

Pro bezpecéné skladovani a bezpe&nost prace pfi provadéni skladovych manipulaci je nutné provadét pravidelné kontroly
a preventivni prohlidky regald.

Kontroly regald provadi vedouci utvaru, nebo zaméstnanec urceny Provoznim fadem skladu, nebo jim pisemné povéfeny
zaméstnanec (viz pfiloha C). Skoleni musi byt provedeno vzdy pfi zméné povéfeného zaméstnance a dale vzdy pfi
zménach predpisu, které se oblasti kontrol regald tykaji. Skoleni provadi vedouci zaméstnanec.

V pfipadé, ze kontrolou nebo preventivni prohlidkou bude zjisténo, Ze regal je nevyhovuijici, je nutné zajistit okamzité
vyskladnéni regalu, oznaceni zakazem pouzivani, a oznamit tuto skute€nost pfimému nadfizenému, ktery rozhodne o
provedeni opravy, pfipadné vymény regalu.

Zaméstnanec, povéfeny k provadéni prohlidek nebo kontrol regalll, musi pfi této ¢innosti dbat zvySené opatrnosti a
dodrzovat pravidla bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci.

4.2.5.1 Prohlidka regalt

Prohlidka regal(l musi probéhnout pfed pouzitim regalu — jde o vizualni kontrolu stavu regalu. Prohlidka stavu regald je
taktéz soucast kontroly pracovisté.

4.2.5.2 Kontroly regalt

Kontroly jsou provadény u regalu policovych, paletovych, konzolovych nebo ocelovych skladovych konstrukci a plosin
1x za 12 mésicl (neni-li stanoveno v navodu k regalu €astéji) v ramci pravidelnych kontrol BOZP na pracovistich.

Rozsah kontroly je stanoven v ,Protokolu o kontrole regalu® v pfiloze F, do kterého je provadén zaznam o vysledku
kontroly.

Zaznamy o kontrolach jsou ukladany u zaméstnance, ktery kontroly provadi, trvale po dobu pouzivani regalu.

U regalovych systému ve skladech je mozné zajistit rocni kontrolu dodavatelsky.

4.3 Manipulaéni voziky

Manipulaéni voziky (dale jen voziky) jsou mobilni pracovni stroje slouzici k pfemistovani, popf. uskladriovani rizného
materialu.

Ve spolecnosti jsou tfi zakladni typy vozikua: ruéni, elektrické a naftové.

Elektrické a naftové voziky jsou feSeny v ramci Mistnich provoznich fadud pro sklady. Tato smérnice je ur€ena pro runi
voziky.

Kontraktofi musi prokazat evidenci a kontroly u vSech typu vozikd.

P¥i pofizovani vozik( musi byt v pozadavku na objednavku vzdy uveden pozadavek na dodani privodni dokumentace
od vyrobce.

Privodni dokumentace musi byt uchovana na pracovisti po celou dobu pouzivani (zivotnosti) voziku.
Neni-li pravodni dokumentace k dispozici, musi provozovatel vytvofit Mistni provozni fad pro uzivani a kontroly vozik.

K vozikum je tfeba vyhotovit evidenci vSech vozik(, urcit evidenéni Cisla a provadét kontroly podle formulare v pfiloze
G. Neplati pro voziky spravované servisni organizaci a kontrolované (min. 1x za 12 mésicu) — pisemné dokladovatelné,
pisemny zaznam.

Oveéfil: Ing. Marek Ondracka, feditel useku bezpecnosti
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4.3.1 Pokyny k pouziti voziku

Obsluha voziku musi byt pfed prvnim pouzitim voziku a pravidelné v ramci periodickych Skoleni BOZP, prokazatelné
seznamena s pravnimi a ostatnimi predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, v€etné navodu
k pouzivani voziku a této smérnice.

Zkontrolovat pracovisté, zda v drdze nejsou nerovnosti, odloZeny material ¢i dalSi prekazky.
P¥i obsluze voziku drZte ruce pouze na horni strané madla, rukojeti.

S vozikem provadgéjte plynulé pohyby.

PFi zakladani ke sténé nebo jiné pfekazce dbejte zvySené opatrnosti.

V prostoru ohroZzeném padem bfemene se nesmi nachazet Zadné osoby.

P¥i jizdé do/ze svahu musi bfemeno sméfovat vzdy smérem do svahu.

Vozik odstavujte na vyhrazenych mistech nebo tam, kde neohroZuji bezpe€nost pracovists.
Brani-li bremeno ve vyhledu, musi byt vozik tazen.

Bfemena rota¢niho tvaru anebo kusovita bfemena zajistéte proti padu.

Neodstranujte nebo nevyrazujte bezpecnostni zafizeni z provozu (napf. kryty, brzdy apod.).
Nemanipulujte s poskozenymi manipulaénimi jednotkami.

Na voziku nepfevazejte jiné osoby ani sebe.

4.4 Spoleéné pokyny k pouziti zebriku, regalt, voziku

Seznamit se s navodem vyrobce a vnitfnimi predpisy.

Pred pouzitim zebfiku, regalu, voziku provést vizualni a funkéni kontrolu.

Pouzivat stanovené OOPP.

Dodrzet stanovené nosnosti (zebfik, regal, vozik).

Nepouzivejte poSkozeny zebrik, regal, vozik.

5 Odpovédnost

Odpovédnost je dana jednotlivymi ustanovenimi kapitoly 4.

6 Seznam souvisejicich dokumenta

Zakon ¢&. 262/2006 Sb., - Zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisl

Zakon ¢&. 309/2006 Sb., - 0 zajisténi dalSich podminek bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci, ve znéni
pozdéjSich predpisu

Nafizeni vlady €. 362/2005 Sb., - o bliZzSich poZadavcich na bezpe&nost a ochranu zdravi pfi praci na pracovistich s
nebezpecim padu z vysky a do hloubky, ve znéni pozdéjSich predpisl

Nafizeni vlady €. 378/2001 Sh., - kterym se stanovi bliz§i pozadavky na bezpecny provoz a pouzivani stroj(,
technickych zafizeni, pfistroji a nafadi, ve znéni pozdéjSich predpisu

Nafizeni vlady €. 101/2005 Sb., - o podrobnéjSich pozadavcich na pracovisté a pracovni prostfedi

CSN 26 9010 - Manipulace s materialem. Sitky a vy$ky cest a uli¢ek

CSN 26 9030 - Manipulaéni jednotky - Zasady pro tvorbu, bezpe¢nou manipulaci a skladovani.

CSN 26 9505 - Regaly. Nazvoslovi a rozdéleni

CSN 26 8805 - Motorové voziky s vlastnim pohonem

CSN tidy 26 - ZafFizeni dopravni a pro manipulaci s materialem

Oveéfil: Ing. Marek Ondracka, feditel useku bezpecnosti
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CSN 73 4130 - Schodisté a Sikmé rampy

CSN EN 14183 - Schadky

CSN EN ISO 14122-3 - Bezpecnost strojnich zarizeni — Trvalé prostredky pfistupu ke strojnim zafizenim —

Cast 3: Schodisté, zebfikova schodisté a ochranna zabradli.

Zakladace - FeSeno v ramci interni dokumentace jednotlivych Gtvard

TOP 03 - Motorové voziky Toyota

Smérnice 815/8 - Skladové hospodafstvi pro POLYMER INSTITUTE BRNO, odstépny zavod,

Ovéil: Ing. Marek Ondracka, feditel Useku bezpec€nosti
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Priloha A Vzor znaceni zebriku

Evidenéni Cislo
Nt

X Unipetrol

Datum kontroly: Odpovédna osoba:

Priloha B Vzor zna€eni regalu

Regallislo: @ unipetrol
Pocet bunék ve sloupci:

Nosnost jedné bunky: kg
Nosnost regalového sloupce: kg

Ovéil: Ing. Marek Ondracka, feditel Useku bezpec€nosti



Skupina ORLEN Unipetrol Strana 14/18
Smérnice 427 Vydani 2
Pfenosné Zebfiky, regaly, voziky Zména 0

Priloha C Povéreni
VZOR

POVERENI

Povéreny: y .

Y I Unipetrol
Osobni &islo:
Funkce:

V souladu se smérnici 427 ,Pfenosné zebfiky, regaly, voziky* a na zakladé Nafizeni vlady &. 378/2001 Sb., kterym se
stanovi bliz§i poZzadavky na bezpeény provoz a pouzivani stroju, technickych zafizeni, pfistroju a naradi, Vas povéru;ji
k provadéni prohlidek / kontrol Zebfikd, regald, vozikQl za ................ccccooiiiiiiiiiiiii e, (zavod, utvar,
provoz).

Povéfeny zaméstnanec byl seznamen s nize uvedenymi dokumenty k provadéni prohlidek / kontrol regalu:

[] Smérnice 427 ,Pfenosné zebriky, regaly, voziky"
] Pravodni dokumentace k Zebfik(im, regalim a vozikim od vyrobce (navody)

[] Provozni fad skladu (v pfipadé, Ze je v utvaru vypracovan).

Povéreny je povinen dodrzovat legislativni pozadavky a ustanoveni téchto dokumentl a dalSich pfedpisl souvisejicich
s provozem zebfik(, regall a voziku.

Jméno, pfijmeni a funkce

(vedouci zavodu/utvaru)

Podpis pOVEFENE&NO: .....cviii i

Kopii obdrzi: 1x jmenovany zaméstnanec
1x vedouci utvaru

Ovéil: Ing. Marek Ondracka, feditel Useku bezpec€nosti
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Priloha D Prehled zebrik(, regala, vozika (evidence)

Zavazné pro Spole¢nost, vzor pro kontraktory

Evidenéni list zebrika / regalt / voziki >
M Unipetrol
Oddéleni:
Umisténi / Cast objektu:
Vyrobce / Typ /
. |Evidenéni| ; JYP | Viyrobnigislo/ | Datum Jek  patum
Poradové | ~ .. zebriku / o , dispozici - . :
<. Cislo / . Jiny uvedeni do : vyfazeni z Podpis
Cislo - regalu / . e o navod
nazev ; identifikacéni provozu . provozu
voziku P vyrobce?
udaj
1
2
3
4
5
5
7
8

Ovéil: Ing. Marek Ondracka, feditel Useku bezpec€nosti
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Priloha E Kontrola zebriku

Zavazné pro Spole¢nost, vzor pro kontraktory

PROTOKOL O KONTROLE ZEBRIKU / PROSTREDKU PRO
ZVYSOVANI MiSTA PRACE:

Perioda: Podle navodu vyrobce, nejméné 1x za 12 mésicl
Umisténi / €ast objektu: ............cooiiiiiiiiiin,

TYP (POPIS)- e
EVIidenCni GiSlo ...,

v [ o
Predpis: I Unipetrol
Navod vyrobce,

NV €. 378/2001 Sb., kterym se stanovi blizsi
poZadavky na bezpecny provoz a pouZzivani stroju,
technickych zafizeni, pristroju a naradi, ve znéni
pozdéjsich predpisti

Zpusob kontroly: Vizualni - technicky stav, ochranna zafizeni, zkouska stability

Kazdy prostredek musi byt ozna¢en: nosnosti, evidencnim Stitkem, pfip. dalSimi piktogramy pro bezpe¢né uzivani

Periodicka kontrola obsahuje podle typu prostiedku kontrolu:
e AL Zebrik/ AL Schudky

Podélniky (viditelné trhliny nebo deformace);

Pricle (pevnost spojl, deformace nebo opotrebeni pFicli; pfi zjisténi zavad vadné pficle vymeénit, uvolnéné spoje pretemovat

nebo zebfik vyfadit);

Vodici listy (utazeni spojl vodicich list, deformace; volné spoje utahnout, deformované listy vyménit);

Hacky a zapadky (pevnost spojli, deformace a funkce dilcd; deformované hacky a zapadky vyménit, uvolnéné spoje

prenytovat);

Vyztuhy kloubti (upevnéni a deformace; uvolnéné spoje znovu nytovat, deformované vyztuhy vymeénit);

Popruhy a zavétrovaci trubky (upevnéni popruh( a trubek na Zebfik, neporusenost popruht po délce, kontrola rovinnosti
a neporusenosti zavétrovacich trubek; krajni poloha rozevieni univerzalnich Zebfikl v Ghlu 65 - 75°; poSkozené dilce
vymenit);

Plastové koncovky profili (pevnost spojeni plastovych koncovek s profilem a mira opotfebeni plast(; opotfebené plasty
vyménit nebo chybéjici doplnit);

Celkova tuhost (Zebfik postaveny do pohotovostni polohy musi byt tuhy bez viklani)
e  Stupinek plastovy (buben)

Povrch (viditelné trhliny nebo deformace);
Dosedaci plocha, pojezd (poskozeni, deformace, chybéjici ¢asti);
Naslapna plocha (rovny povrch, neopotfebeny protiskluz, nezadouci otvory, praskliny);

Celkova stabilita pfi zatizeni (nevikla se, neujizdi)
o  Zebrik / Schidky drevéné

Povrch, podélniky (viditelné praskliny, odlomené nebo odstipnuté ¢asti, stejna délka podélnik(l); Naslapna plocha
(vodorovny povrch); Pevnost Sroubovych a jinych spoja; Celkova stabilita pri zatizeni (nevikla se, neujizdi);

Zebiik nesmi byt rozklizeny, bez fetizku apod.,

Zavady odstranény dne /
podpis kdo odstranil

Datum

kontroly Vysledek kontroly / zjiSténé zavady Kontroloval

Oveéfil: Ing. Marek Ondracka, feditel useku bezpecnosti
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Priloha F Kontrola regalt

Zavazné pro Spole¢nost, vzor pro kontraktory

-, Y
PrOtOkOI (o] kontrOIe regalu E]E!EEI Unipetrol Zpﬂsob kontro|y; vizualni
orLen |[Umisténi / ¢ast objektu: _ _ Predpis: Navod
UNIPETROL Datum: Perioda: 12 [ vyrobce; CSN 26 9030,
RPA s.r.0 ' mésich CSN 26 9505, NV ¢&.
- 378/2001 Sb.
Stav regalu Kontrolu Stanovena opatieni
V - vyhovuje/ N - nevyhovuje provedl| P
s |8 -3 3 S Pfedchozi
Ev. &. Sl1E>]=5 2l1l5ecll=_lzs lle=]2 ||= kontrola Celkové vyhodnoceni —
L, c \© o O [0 = [0} [ = c \®© — L2 - . - f P
regalu ° é gl ezl = S (S =2 |38 o g2 % 8|3 g’jg prov'eldena, nehodici se $krtnout Jmeno technicka
a lls=<|lB¢< g g |l 2 sleoc|l8G|{nssl22 |8 [|s° nalezy Pfijmeni = organizaéni
2 [=8]ed sllaffslezllaelescled]lz [S- odstranény Podpis «  atd
2 [lses5s S[s® 28 |=%]a (.8
o = = o o
) ©

VYHOVUJE/ NEVYHOVUJE
VYHOVUJE/ NEVYHOVUJE
VYHOVUJE/ NEVYHOVUJE
VYHOVUJE/ NEVYHOVUJE
VYHOVUJE/ NEVYHOVUJE
VYHOVUJE/ NEVYHOVUJE
VYHOVUJE/ NEVYHOVUJE
VYHOVUJE/ NEVYHOVUJE
VYHOVUJE/ NEVYHOVUJE
VYHOVUJE/ NEVYHOVUJE
VYHOVUJE/ NEVYHOVUJE

DalSi zjiSténé skuteénosti/podrobnéjsi popis zavad:

Dalsi stanovena opatieni a zplisob odstranéni nedostatki: (popis / odpovédna osoba / termin)

Oveéfil: Ing. Marek Ondracka, feditel useku bezpecnosti
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Priloha G Kontrola voziku

Zavazné pro Spolecnost, vzor pro kontraktory

Protokol o kontrole vozikt / rudlikui / atd.

™
I Unipetrol

Zpusob kontroly: vizualni

ORLEN s e v . . ) , . v
uniPETROL ||Umisténi / ¢ast objektu: Datum: Perioda: 12 mésican || Predpis: ndvod vyrobce; NV €.
RPA, s.r.0. ) 378/2001 Sbh.

Stav | dl s , L
V - vyhovuje/ N - nevyhovuje Kontrolu prove tanovena opatieni
Ev. ¢ § 2 o z |l 3 Celkové vyhodnoceni
. . - [0} c 1) — - 2= ~C ‘(E > _F‘ ﬂS— > _ ] . ’
voziku [ B2|8|zcelsBf gl Sle5[R [ESEre nehodici se $krtnout Jméno * technicka
3 |ls 2|8 sllesl SllEel NS |2 ||s2 328 PFijmeni = organizagni
cslETselSell 288l l22]& [[2ec<3 Podpis = atd.
~ ] o) se|l fé 2] a O
[
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DalSi zjiSténé skuteénosti/podrobnéjsi popis zavad:

DalsSi stanovena opatieni a zplUsob odstranéni nedostatki:

(popis / odpovédna osoba / termin)

Oveéfil: Ing. Marek Ondracka, feditel useku bezpecnosti




