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Upozornéni: Zménove fizeni je provadéno dle smérnice 821.
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1 Ucel

Smérnice stanovuje pravidla pro fizeni a spravu dokumentace o ochrané pfed vybuchem (v€etné stanoveni
odpovédnosti osob pfi implementaci investiénich projektd, zmén technologického postupu a zafizeni a dalSich zmén
s vlivem na dokumentované vysledky analyzy rizik).

2 Rozsah platnosti

Dokument je platny pro nasledujici oznaCené spole¢nosti / odstépné zavody:
ORLEN Unipetrol RPA s.r.o. [ BENZINA, odstépny zavod
U POLYMER INSTITUTE BRNO, odstépny zavod

Dokument je platny i pro dodavatelské subjekty a organizace, které zpracovavaji DOPV. Dokument je pro né dostupny
na internetu ORLEN Unipetrol RPA s.r.o. v &asti ,Zavazné normy a informace” (https://www.unipetrolrpa.cz/CS/sluzby-
areal/chempark-zaluzi/Stranky/zavazne-normy-a-informace.aspx).

3 Pojmy, definice a zkratky

Vlastnik - Vedouci vyrobniho tymu jednotky / utvaru spoleénosti

Zpracovatel - Externi dodavatel, ktery vypracovava na zakladé smlouvy/objednavky
dokumentaci o ochrané pfed vybuchem.

Spravce - Osoba zodpovédna za spravu DOPV, pfislusny spravce provozné-technologické
dokumentace.

TZIP/BOD - Podplrny dokument zpracovany v pribéhu planovani investi¢niho projektu

s ohledem na jeho rozsah, definovany Politikou CAPEX.

Zadani projektu obsahuijici hlavni technické a technologické specifikace daného
procesu nebo systému, obsahujici zadkladni koncepci a instrukce, technické
predpoklady/oCekavani a pravidla pro pfipravu projektové dokumentace a
zajiSténi dodavek a sluzeb, zakladni navrh projektu s pfipadnou vykresovou
dokumentaci.

Project Execution Manager (PEM),

Project Business Manager (PBM) - Role v ramci procesu fizeni investi¢nich projektl definované Politikou CAPEX
(PFiloha 3 — Technické zadani investiCniho projektu / Basis of Design /
Kontraktacni plan)

Realizator zmény - Pro uely této smérnice realizator zmény technologického postupu a zafizeni
definovany smérnici 843 ,Zmény technologického postupu a zafizeni“, realizator
zmeén legislativnich a dalSich, vyplyvajicich ze zavaznych pozadavku.

Iniciator - Iniciuje vznik, aktualizaci nebo zruseni dokumentu. Iniciatorem mize byt
jakykoliv zaméstnanec spolecnosti s kompetenci posoudit moznost
potencialniho nebo realného vlivu zmén/y na DOPV.

DOPV - Dokumentace o ochrané pfed vybuchem dle § 4 odst. 1 pism. d) nafizeni vliady
€. 406/2004 Sb., o blizSich pozadavcich na zajisténi bezpe€nosti a ochrany
zdravi pfi praci v prostfedi s nebezpec¢im vybuchu.

Spole¢nost - ORLEN Unipetrol RPA s.r.o.

Zmény technologického postupu
a zafizeni - Zmény technologického postupu nebo zafizeni tak, jak jsou definovany smérnici
843 ,Zmény technologického postupu a zafizeni®.
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4 Proces fizeni a spravy dokumentace o ochrané pred vybuchem

4.1 Obecna ustanoveni

41.1

41.2

4.1.3
41.4

Vznik nové nebo aktualizace stavajici DOPV jsou zpravidla iniciovany investi¢nim projektem (vystavba nového
celku), realizaci zmén technologického postupu a zafizeni & zmén vyznamnych z hlediska zajisténi bezpe&nosti
a ochrany zdravi pfi praci. DalSi zmé&ny mohou byt vyvolany legislativnimi a jinymi zdvaznymi pozadavky.

DOPV musi splfiovat nalezitosti nafizeni viady €. 406/2004 Sb., o blizSich pozadavcich na zajisténi bezpelnosti
a ochrany zdravi pfi praci v prostfedi s nebezpecim vybuchu.

Zakladni pravidla fizeni a spravy DOPV jsou uvedena v kapitolach 4.2-4.8.

Zpracovatel je o svych povinnostech souvisejicich s touto smérnici informovan v ramci vybéru dodavatele
formou pfedani vécnych podminek (. i této smérnice) ze strany zastupce dotéeného uUtvaru spolecnosti (resp.
ze strany zadatele v souladu se smérnici 501 ,Nakup®, kap. 4.5 Vybér a schvaleni dodavatele).

4.2 Zpracovani navrhu / aktualizace DOPV

42.1

422

4.2.3

424

4.2.5

4.2.6

4.2.7
4.2.8

PBM / realizator zmény poskytuje spravci informace o tom, Ze DOPV bude pfedmétem planovaného projektu /
zmény (v souvislosti s novym vydanim nebo aktualizaci).

PBM / realizator zmény zodpovida za zohlednéni moznosti zmény obsahu DOPV tim, Ze stanovi povinnost po
realizaci zmény identifikovat nebezpeci a zhodnotit rizika ve vztahu ke klasifikaci nebezpeénych prostort
(formou TZIP/BOD dle Politiky CAPEX, formulare ,ldentifikace provoznich / technologickych nebezpeci“ dle
smeérnice 843 ,Zmény technologického postupu a vyrobniho zafizeni“ apod.).

Spravce preda pro vypracovani nové dokumentace zpracovateli informace a podklady pro vytvofeni DOPV
(Sablona?, format apod.) na podnét a ve spolupraci s PEM? / realizatorem zmény.

V pripadé aktualizace stavajici dokumentace pfeda spravce zpracovateli posledni platnou verzi pozadované
DOPYV (s pfipadnymi pozadavky na aktualizaci $ablony* / formatu apod.), muze se tak dit i prostfednictvim
realizatora zmény. V pfipadé investi¢niho projektu zajistuje pfedani PEM (viz také ¢l. 4.2.3).

Zpracovatel na zakladé zaslanych podkladl od spolecnosti vyhodnoti dopad realizovaného investicniho
projektu (dle smérnice 027 ,Rizeni investi¢nich projektd” a Politiky CAPEX), realizované zmény
technologického postupu a zafizeni (dle smérnice 843 ,Zmény technologického postupu a vyrobniho zafizeni*)
¢i jiné zmény s dopadem na stavajici klasifikaci nebezpecnych prostor v DOPV.

Na zakladé vyhodnoceni dopadu realizovaného investi¢niho projektu a/nebo realizované zmény
technologického postupu a zafizeni ¢&i jiné zmény na stavajici klasifikaci nebezpeénych prostor provede
zpracovatel aktualizaci pfislusné DOPV formou sledovani zmén (tzv. revizi) a za$le ji spravci (v pfipadé
investi¢niho projektu prostfednictvim PEM).

Aktualizovanou DOPV predava spravce pfisluSnému tymu k pfipominkam/schvaleni.

PEM / realizator zmény v pfipadé&, Ze provedena zmé&na nema vliv na stavajici klasifikaci nebezpe&nych prostor,
o této skute€nosti informuje pisemné pfislusného vlastnika a spravce.

4.3 Pripominkovani DOPV

43.1

Pro vytvareni / aktualizaci DOPV je stanoven tym v doporu¢eném sloZeni:

Vedouci tymu Vedouci vyrobniho tymu / Utvaru spole€nosti (dle pfisluSnosti k DOPV)
Clen PEM / realizator zmény

Clen InZenyr Udrzby dle pfisluSnosti k DOPV / odpovédny zastupce utvaru
Clen Zastupce useku bezpecnosti

Clen Specialista prevence PO

Clen Zastupce utvaru udrzby (MaR)

1 Sablona DOPV (Popis a hodnoceni rizik) je k dispozici na intranetu spolegnosti v &asti ,Sablony pro tvorbu PTDO".

2y pfipadé investi¢nich projektu zajistuje pfedani vSech podkladu, pfipominkovanych a schvalovanych verzi DOPV apod. pro / od zpracovatele
(dodavatele) PEM v souladu s Politikou CAPEX — PFiloha 3 — Technické zadani investi¢niho projektu / Basis of Design / Kontraktacni plan.
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Clen Zastupce Utvaru udrzby (Elektro)

4.3.2 Slozeni tymu dle bodu 4.3.1, popf. jeho doplnéni, uréuje jeho vedouci.

4.3.3 Pfislusny tym se prostfednictvim svych ¢lent vyjadfi k navrhu / aktualizaci DOPV a pfipadné pfipominky pfeda
spravci, ktery pfed odeslanim pfipominek zpracovateli provede i formalni kontrolu dokumentace.

4.3.4 Po zapracovani pfipadnych pfipominek relevantni ¢lenové tymu zkontroluji zpisob zapracovani svych
pfipominek. V pfipadé, Ze budou na pfedané dokumentaci zjistény nedostatky, informuje spravce zpracovatele
aktualizace, ktery je povinen zjednat napravu.

4.3.5 Po zapracovani pfipominek zpracovatel pfipravi dokument ke kone¢nému schvaleni s tim, ze pfed pfedanim
spravci zaznamena do zménového listu v dokumentu:

e g&islo vydani (do sloupce ,Cislo zmény*),
e pfedmét zmény/aktualizace,
e datum provedené zmény/aktualizace.

4.4 Schvaleni DOPV

4.4.1 V ptipadé, ze DOPV je formalné v pofadku, v€éetné zapracovanych pfipominek, pfeda spravce DOPV
odpovédnym osobam k ovéreni a schvaleni (role ovéfovatele a schvalovatele je definovana smérnici 821
LInterni dokumentace®, popf. odpovida standardnimu nastaveni roli pro provozné-technologickou dokumentaci).

4.4.2 Ovéfovatel a schvalovatel stvrdi svym podpisem (na dodany ORIGINAL nové / aktualizované DOPV od
zpracovatele) souhlas s obsahem a takto podepsany dokument (nebo soubor dokument(l) pfedaji spravci
k zavedeni do systému (uloZeni do Ulozisté).

4.5 Ulozeni aktualizované DOPV

4.5.1 Spravce zajistuje zavedeni dokumentace do systému (ulozeni do Ulozisté) na zakladé pozadavku vlastnika. Po
ulozeni aktualni verze DOPYV informuje elektronickou postou vlastnika dokumentu a iniciatora.

4.5.2 Spravce poskytuje na pozadani informace o stavu DOPV jinym uzivateldm této dokumentace.

4.6 Revize DOPV
4.6.1 Vlastnik DOPYV zajisti revizi DOPV minimalné 1x za tfi roky. Revizi DOPV se rozumi zhodnoceni aktuélnosti
obsahu.

4.6.2 Vlastnik prokazatelné (formulafem - viz smérnice 821 ,Interni dokumentace®, Formular S821/3 ,Protokol o revizi
dokumentu®, nebo zaznamem v aplikaci pro spravu dokumentace) informuje spravce o vysledku provedené
revize (o trvani platnosti dokumentu v aktualnim znéni, potfebé jeho zmény / aktualizace, pfipadné i zruSeni
dané DOPV).

4.6.3 Vlastnik sleduje, dodrzuje a zajiStuje dodrzovani viech pokyna uvedenych v DOPV.
4.7 Ruseni DOPV

4.7.1 Vlastnik schvaluje ruseni DOPV protokolarné nebo prostfednictvim aplikace pro spravu dokumentace.

4.7.2 V pfFipadé zruSeni dokumentu spravce archivuje protokol (viz smérnice 821 ,Interni dokumentace®, Formular
S821/2 ,Protokol o zruseni dokumentu®) nebo necha schvalit zruseni dokumentu prostfednictvim aplikace pro
spravu dokumentace.

4.8 Archivace DOPV

Spravce archivuje dokumentaci o ochrané pfed vybuchem podle zasad uvedenych ve Spisovém a skartanim fadu.

4.9 Seznameni s DOPV

Vlastnik je odpovédny za prokazatelné seznameni zameéstnancu vyrobniho tymu / Gtvaru spolecnosti. Seznameni musi
byt zaznamenano do zaznamu o Skoleni (mozno vyuzit formular ke smérnici 915 ,Vzdélavani zaméstnanci dostupny
na intranetu - viz ODKAZ).
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zapracovani pfipominek
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Revize | R/A 4.6
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Vysvétlivky:

R - RESPONSIBLE - VYKONAVAJICI ,Vykonavatel”

A - ACCOUNTABLE - ODPOVEDNY ,Nese plnou vinu za neprovedeni®
C - CONSULT — KONZULTANT ,Zahrnuty v procesu”
| - INFORM - JE INFORMOVAN ,Drzet v obraze”

RACI matice s komentarem (dle politiky ,ZvySovani efektivity procesu a jejich optimalizace®)

* PEM/PBM v zavislosti na fazi investi¢éniho projektu (viz kapitoly 4.2 a 4.3)

6 Seznam souvisejicich dokumenti

Politika

Rad
Smérnice 027
Smérnice 501
Smérnice 821
Smérnice 843

Smeérnice 915

Nafizeni viady €. 406/2004 Sb., o blizSich pozadavcich na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci v prostredi s

nebezpecim vybuchu

Politika CAPEX

Spisovy a skartacni fad

Rizeni investi¢nich projekt

Nakup

Interni dokumentace

Zmény technologického postupu a zafizeni

Vzdélavani zameéstnancu
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