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1 Ucel

Smérnice popisuje pouziti, obsah, oznacovani, schvalovani a zménové fizeni provoznich predpisl, operatorskych
manuall, technologickych reglement( a karet. Je uréena predevsim pro zaméstnance, ktefi zodpovidaji za vytvareni,
schvalovani a uplatfiovani téchto dokumentd.

2 Rozsah platnosti

Dokument je platny pro nasledujici oznaCené spole¢nosti / odstépné zavody:

¥ ORLEN Unipetrol RPAs.r.o. | BENZINA, odstépny zavod
[ POLYMER INSTITUTE BRNO, odstépny zavod

Toto vydani nahrazuje smérnici 842 ,Provozni pfedpisy, operatorské manualy a technologické karty / reglementy*,
1. vydani ze dne 4. 1. 2019.

Dale je dokument zavazny pro kontraktory spolecnosti v oblasti zpracovani PTDO v ramci investi¢nich projektl
(primarné odstavce 4.1.11 a 4.1.12) s tim, Ze se na né nevztahuje dokumentace oznacena v kap. 6 ,Seznam
souvisejici dokumentace®.

Dokument je pro kontraktory dostupny na internetu ORLEN Unipetrol RPA s.r.0. v ¢asti ,Zavazné normy a
informace* (https://www.unipetrolrpa.cz/CS/sluzby-areal/chempark-zaluzi/Stranky/zavazne-normy-a-informace.aspx).

Smérnice se nevztahuje na formalni dpravu dokumentace, ktera byla vydana pred nabytim Gcinnosti této smérnice. P¥i
kazdé zmeéné ¢i aktualizaci stavajicich dokumentt v§ak musi jiz byt jejich nové vydani v souladu s touto smérnici.

3 Pojmy, definice a zkratky

Business Owner - Osoba, ktera ma hlavni prospéch z investi¢niho projektu a ktera je
zodpovédna za efekt praci provedenych v ramci investi¢niho projektu v
jednotlivych spole€nostech skupiny ORLEN Unipetrol.

Jako Business Owner mohou byt nominovani feditelé jednotek, usekl
nebo vedouci odborl pfimo podfizeni statutarnimu organu spole¢nosti
nebo jeho &lenové.

DOPV - Dokumentace o ochrané pfed vybuchem

JEKO - Jednotka EKO

Mistni provozni fad pro plynové zafizeni - Pracovni pokyny pro obsluhu a udrzbu plynového zafizeni.

NCHLaS - Nebezpetné chemické latky a smési

OOPP - Osobni ochranné pracovni prostfedky

OIPK - Odbor integrované prevence a kvality produktt

OSYR - Odbor systéma Fizeni

ozIP - Odbor zivotniho prostfedi

0zZO v PR - Odborné zpUsobila osoba v prevenci rizik, pfislusny zaméstnanec odboru

bezpelnosti a prevence rizik.

Operatorsky manuél (OM) - Dokument obsahujici popis technologického procesu a zafizeni,
podminky provadéni pracovnich €innosti, kritéria bezpe&nosti, ochrany
pracovniho a Zivotniho prostfedi, jednoznaéné pokyny a zasady platné
pro obsluhu technologického komplexu v oblasti vyrobni i nevyrobni.

Operatorsky manual je zpracovavan pro zkusebni i trvaly provoz.

Ovéfil: Ing. Pavel Slama, feditel jednotky EKO
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Project Business Manager (PBM)

Project Execution Manager (PEM)

Provozné-technologicka dokumentace
(PTDO)

P&ID (PEFS)

Provozni predpis (PP)

Provozni pfedpis souvisejici se zakladnim
provoznim piedpisem (PP-ZPP)

Prozatimni provozni pfedpis (PPP)

Spravce dokumentu (spravce)

Spolecnost

Technologicky reglement (TR)

Technologicka karta (TK)

Osoba uréena Business Owner(em), zodpovédna za dokon&eni vSech fazi
investi¢niho projektu, mimo faze Realizace, pfi niz poskytuje podporu pro
Project Execution Manager(a) a monitoruje jeho aktivity.

Zaméstnanec utvaru, ktery podléha fediteli kapitalovych investic a ktery je
odpovédny za provedeni faze Realizace. V prubéhu ostatnich fazi
poskytuje podporu pro Project Business Manager(a) (PBM).

Detailni popis role PEM je uveden ve smérnici 027 ,Rizeni investiénich
projektd”.

Dokumentace upravujici zejména technologické, pracovni, provozni
pfedpisy a manualy pro pouzivani vyrobnich a skladovacich zafizeni,
provozovani fidicich a monitorovacich systémda, véetné mistnich
provoznich Fadd a manipulaénich fada.

Strojné technologicka schémata (Piping and Instrumentation Diagram /
Process Engineering Flow Schemes).

Jednoznacny pracovni pokyn pro vyrobni i nevyrobni €innosti v€etné
zajisténi ochrany pracovniho a zivotniho prostiedi. Doplfiuje a rozvadi
udaje uvedené v technologickém reglementu (v jednotlivych pracovnich
operacich, organizaci prace a v manipulaci s vyrobnim zafizenim).

Jednoznaény pracovni pokyn pro vyrobni i nevyrobni €innosti. Stanovuje
spravny vykon pracovni a manipulaéni ¢innosti v riznych podminkach a
pracovnich operacich. Neobsahuje Uidaje uvedené v Zakladnim
provoznim predpise (kapitoly tykajici se bezpe&nosti a hygieny prace,
ochrany zivotniho prostfedi). Navazuje na Zakladni provozni pfedpis.

Obvykle manual, ktery je soucasti dodaného technologického celku nebo
jeho &asti a je vypracovany tak, aby odpovidal této smérnici. Obsahuje
jednoznacné pracovni pokyny pro vyrobni i nevyrobni €innosti véetné
zajisténi ochrany pracovniho a Zivotniho prostfedi. Musi byt k dispozici
pfed zahajenim zkusebniho provozu.

UrCeny zaméstnanec, v jehoz kompetenci je zajisténi pfipominkového a
schvalovaciho procesu, vydavani, evidence, zvefejfiovani / pfidélovani a
uchovavani dokumentace v€etné zmén. Po formalni strance metodicky
vede zpracovatele, pfipominkovatele, ovéfovatele a schvalovatele
dokumentace.

Pro oblast provoznich predpistl, operatorskych manuald a
technologickych reglementd/karet stanovuje spravce feditel jednotky, v
jehoz pusobnosti je predmét dokumentu.

ORLEN Unipetrol RPA s.r.0.

Zakladni technicky dokument pfisludného vyrobniho celku (vyrobny), ktery
zavazné uréuje operace technologického postupu, véetné ukazatell
technologického reZimu a ekonomie vyroby.

Obsahuje udaje souvisejici s vyrobou uvedeného typu vyrobku. Pfi
zkuSebnim provozu nahrazuje TR. P¥i trvalém provozu dopliiuje TR tam,
kde dochazi k astym zménam technologického rezimu napf. pfi
Sarzovitém zpusobu vyroby raznych modifikaci vyrobku.

Definice a pravidla pro TK v této smeérnici neplati pro jednotky Rafinérie,
kde nejsou technologické karty provoznim dokumentem, nybrz souborem
provoznich limitl a optimalnich hodnot technologickych, provoznich a
analytickych parametrd pro fizeni vyroby, ktery je umistén formou
aplikace na intranetu.

Ovéfil: Ing. Pavel Slama, feditel jednotky EKO
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THN - Technicko-hospodarska norma
UBEZ - Usek bezpegnosti
Udrzovatel - Utvar nebo jinak uréeny zaméstnanec, ktery je odpovédny za technicky

stav uréenych jednotlivych skupin hmotného a nehmotného majetku
v€etné udrZovani, oprav, revizi a zkousek.

Zakladni provozni predpis (ZPP) - Dokument, obsahujici podminky pracovni ¢innosti a zakladni kritéria
bezpec€nosti, ochrany pracovniho a zZivotniho prostfedi, hygieny prace,
pokyny a zasady vSeobecné platné pro obsluhu technologického
komplexu (vyrobny, stavby).

Zastupce prislusné vyrobni jednotky - Clen projektového tymu jmenovany pfislusnym Business Ownerem
(zpravidla Feditelem vyrobni jednotky / Useku), ktery v pribéhu
investi¢niho procesu komunikuje s pfislusnym spravcem a/nebo
zpracovatelem za Ucelem pokryti pozadavk( na tvorbu/aktualizaci PTDO.

Zpracovatel - Zaméstnanec/utvar, povéreny zpracovanim dokumentu. Odpovida za jeho
obsah a aktualnost.

4 Pouziti, tvorba, uprava, obsah a rizeni

4.1 Pouziti

4.1.1 Pro zkuSebni provoz musi byt k dispozici PPP nebo OM, TK a pfipadné dal§i dokumentace viz Tabulka 1. Na
zakladé poznatkl provozu se PPP prepracovava do formy PP nebo ZPP a PP-ZPP. OM je na zakladé
poznatk( provozu aktualizovan. Udaje z TK mohou byt nasledné prepracovany do TR, pokud neni nutna jejich
dalSi existence.

Tabulka 1 - Dokumentace pro zkusebni provoz

‘ Druh dokumentace

Prozatimni provozni pfedpis / Operatorsky manual

Technologicka karta

Dal$i dokumentace souvisejici s provozovanim daného zafizeni (zmény technologického postupu a vyrobniho
zafizeni, mistni provozni fad pro plynova zafizeni, manipulaéni fady, pracovni postupy, mazaci navody,
kalibraéni postupy, zaznamy atd.)*

*Vypracovavaji se v pfipadé, Ze je to charakterem vyrobniho zafizeni vyzadovano

4.1.2 Provozni pfedpisy a technologické reglementy / karty musi byt vypracovany a OM zaktualizovany pro vSechny
vyrobni celky (vyrobny) do Sesti mésict po uvedeni vyroby do trvalého provozu, pokud tento termin neni feSen
vefejné-pravnim jednanim jinak. Za trvaly provoz se pfitom povaZuje vyroba po uspé&sSném ukonceni
zkudebniho provozu (je-li pfedepsan), nebo po vydani kolaudaéniho rozhodnuti/souhlasu.

4.1.3 Technologicky reglement mize obsahovat jen takové prvky technologického postupu, které jsou prakticky
ovéfeny a sou€asné zaruduji vyrobu z hlediska kvality a hospodarnosti. Pro zkuSebni provoz se proto
reglementy nevypracovavaji a nahrazuje je TK.

4.1.4  Pritrvalém provozu, kde dochazi k Eastym zménam technologického rezimu (zména vyrobkového sortimentu
nebo Casta zména parametrd jednoho vyrobku) se vypracovavaji TK.

4.1.5 U technologickych celk(l je mozné zpravidla vypracovat pro cely komplex ZPP, ve kterém se uvedou a
rozpracuji vSeobecna kritéria a podminky pracovni ¢innosti, bezpecnosti, ochrany pracovniho a zivotniho
prostfedi, hygieny prace a vSeobecné platné pokyny a zasady.

4.1.6 V pfipadég, Ze je pro vyrobnu (vyrobni technologicky komplex) vydan ZPP, vypracovava se pro obsluhu zafizeni
(pracovni ¢innost) PP-ZPP.

4.1.7 V pfipadé, ze ZPP neni vydan, vypracovavaji se PP pro vSechna vyrobni zafizeni.

4.1.8 Vyrobny a jednotliva zafizeni je zakdzano provozovat bez pfedepsané provozné-technologické dokumentace.
Pfedepsana provozné-technologicka dokumentace pro zkuSebni a trvaly provoz je uvedena v tabulce 1 a

Ovéil: Ing. Pavel Slama, feditel jednotky EKO
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tabulce 2. Dle charakteru a ¢lenéni technologickych celku Ize v trvalém provozu pouzivat dokumentaci dle
varianty A nebo B, viz Tabulka 2.

Tabulka 2 - Dokumentace pro trvaly provoz

Varianta B

Varianta A

Technologicky reglement / Technologicka karta

Zakladni provozni pfedpis

Provozni pfedpis souvisejici se zakladnim provoznim Provozni predpis / Operatorsky manual

pfedpisem

Dal$i dokumentace souvisejici s provozovanim daného zafizeni (zmény technologického postupu a vyrobniho
zafizeni, mistni provozni fad pro plynova zafizeni, manipulaéni fady, pracovni postupy, mazaci navody, kalibraéni
postupy, zaznamy atd.)*

* \lypracovavaji se v pfipadé, ze je to charakterem vyrobniho zafizeni vyzadovano

4.1.9 Zavypracovani, dodrzeni pfedepsané Upravy a obsahu provoznich predpisti, OM a technologickych karet /
reglementl je odpovédny zpracovatel.

4.1.10 Pfi zménach technologického postupu nebo vyrobniho zafizeni se vypracovava zména dle smérnice 843
~Zmeény technologického postupu a zafizeni“ s naslednym zapracovanim do pfislusného typu PTDO.

4.1.11 Pri zménach vyplyvajicich z realizace investi¢nich projektl je uplatfiovan nasledujici postup:

e PBM spole¢né se Zastupcem pfislusné vyrobni jednotky definuje v ramci technického zadani investi¢niho
projektu (TZIP) pozadavky na tvorbu/aktualizaci dokumentace.

e PEM si vyZadéa od Zastupce prisludné vyrobni jednotky aktualni dokument, ten jej pfeda dodavateli k
aktualizaci / navrhu zmény.

e Po zpracovani navrhu zmény pfeda dodavatel (prostfednictvim PEM) dokument Zastupci pfFislusné vyrobni
jednotky, ktery ovéfi zplsob zpracovani aktualizace, pfipadné dohodne s dodavatelem potfebné Gpravy.

e Po finalni upravé ze strany Zastupce pfislusné vyrobni jednotky / dodavatele zpracovatel dokumentu zasle
aktualizovany dokument spravci k zajisténi pfipominkového Fizeni.

4.1.12 Pritvorbé nové PTDO vyplyvajici z realizace investi¢nich projektd je dodavatel povinen prostfednictvim PEM
kontaktovat Zastupce prislusné vyrobni jednotky, ktery poskytne informace a podklady pro tvorbu nové PTDO.

4.2 Uprava
4.2.1 Uprava provoznich predpisti, OM a technologickych reglementd musi odpovidat pozadavkim uvedenym ve
smérnici 821 ,Interni dokumentace®.

4.2.2 Prilohy provoznich pfedpist, OM a technologickych reglementl mohou byt odlisné od formatu A4. Musi vSak
obsahovat pfedepsané horni a dolni zahlavi dle smérnice 821 ,Interni dokumentace“ nebo musi obsahovat
udaje uvedené na Obr. 1 (vzor mozného razitka pro pfilohy).

Obr. 1 - Vzor razitka
ORLEN Unipetrol RPA - [nazev jednotky]

Dokument: Vydani:
Priloha: Zména:
Platnost od: Vytisk &.:
Oveéil: Podpis:
Vysvétleni pojmu v obr. 1:
Dokument - oznaceni provozniho pfedpisu (napf. P — 6000) / technologického reglementu
Vydani - Cislo vydani dokumentu (napf. 1)
Priloha - oznaceni prilohy (napr. A)
Zména - poradové ¢islo zmény prilohy
Platnost od - datum platnosti zmény, vyplriuje se pouze pfi zméné pfilohy
Vytisk €. - poradové Eislo vytisku prifazeného spravcem

Ovéil: Ing. Pavel Slama, feditel jednotky EKO
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Ovéril - pfijmeni zaméstnance, ktery proved| ovéreni
Podpis - podpis zaméstnance, ktery proved! ovéreni

4.2.3 Technologické karty se vypracovavaji ve formatu A4. Musi obsahovat pfedepsané horni a dolni zahlavi
v souladu se smérnici 821 ,Interni dokumentace® a obsahovat Gdaje: Oznaceni TK, vydani, platnost, jméno a
podpis ovéfovatele a schvalovatele.

4.2.4 Schémata, vykresy, znaceni funkénich a ovladacich prvkl a zafizeni se Fidi pfisluSnymi normami (zakonné
mérové jednotky, oznacovani méficich Fidicich a automatizaénich obvodu, kresleni potrubi ve schématech a
dispozi¢nich vykresech, zhotovovani strojnich vykres(, schémat a dalsi).

4.3 Obsah provoznich predpisu (PPP, ZPP, PP, PP-ZPP)

4.3.1 VSeobecné

4.3.1.1 Obsah jednotlivych druht provoznich pfedpisu je uveden v kapitolach 4.3.3, 4.3.4, 4.3.5 a2 4.3.6.
V odlGvodnénych pfipadech mlze byt problematika jedné kapitoly osnovy provozniho pfedpisu uvedena v
kapitole jiné.

4.3.1.2 Na pracovistich, kde se provozuji ¢innosti, u nichz nehrozi ohrozeni zivotniho prostfedi, se kapitola Ochrana
zivotniho prostfedi do Zakladniho provozniho pfedpisu nebo Provozniho pfedpisu nezapracovava.

4.3.2 Prozatimni provozni predpis (PPP)

Osnova a specifikace jednotlivych kapitol je shodna s pozadavky na Provozni pfedpis podle ¢lanku 4.3.3.

4.3.3 Provozni predpis (PP)

V Tabulce 1 je uvedena osnova Provozniho pfedpisu s uvedenim odkazu na obsahovou naplf jednotlivych kapitol.

Tabulka 1 - Osnova Provozniho predpisu

Cislo a nazev kapitoly ’ Obsah v &l.
Uvodni ustanoveni 4.36.1
1 Ugel zafizeni (8innosti) 4.3.6.2
2 Popis vyroby (€innosti) 4.3.6.3
3 Bezpecnost a hygiena prace 4.3.6.4
3.1 VSeobecna bezpenostni rizika 4.3.6.5
3.2  Chemické latky a smési 4.3.6.6
3.3 Dokumentace o ochrané pfed vybuchem (DOPV) 4.3.6.7
3.4  Specialni pokyny 4.3.6.8
3.5 Doplnujici bezpe€nostni pokyny 4.3.6.9
4  Popis zafizeni 4.3.6.10
5  Najizdéni (pfiprava ¢innosti) 4.3.6.11
6  Obsluha a kontrola béhem provozu (vykon &innosti) 4.3.6.12
7  Poruchy a kritické faktory 4.3.6.13
8  Odstaveni (ukonéeni innosti) 4.3.6.14
9  Periodické prace 4.3.6.15
10 Havarijni pokyny 4.3.6.16

Ovéil: Ing. Pavel Slama, feditel jednotky EKO
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Cislo a nazev kapitoly Obsah v &l.
10.1 Pfiznaky havarie 4.3.6.16.1
10.2 Pfi€iny havarie a jejich vznik 4.3.6.16.2
10.3 Odstranéni havarie 4.3.6.16.3
10.4 Pokyny / nouzové postupy pro pfipad vypadku energii 4.3.6.16.4
11 Ochrana zivotniho prostredi 4.3.6.21
11.1  Ovzdusi 4.3.6.22
11.2 Nakladani s vodou 4.3.6.23
11.3 Nakladani s odpady 4.3.6.24
Prilohy 4.3.6.17

4.3.4 Zakladni provozni predpis (ZPP)

V Tabulce 2 je uvedena osnova Zakladniho provozniho pfedpisu s uvedenim odkazu na obsahovou naplfi jednotlivych
kapitol.

Tabulka 2 - Osnova Zakladniho provozniho predpisu

Cislo a nazev kapitoly ‘ Obsah v ¢l.
Uvodni ustanoveni 4.3.6.18
1 Ugel a vyznam vyrobny 4.3.6.19
2 Popis technologického (technického) procesu 4.3.6.20
3 Bezpecnost a hygiena prace 43.6.4
3.1  V3eobecna bezpec€nostni rizika 4.3.6.5
3.2  Chemické latky a smési 4.3.6.6
3.3 Dokumentace o ochrané pfed vybuchem (DOPV) 4.3.6.7
3.4 Specialni pokyny 4.3.6.8
3.5 Doplaujici bezpecnostni pokyny 4.3.6.9
4  Ochrana zivotniho prostredi 4.3.6.21
4.1  Ovzdusi 4.3.6.22
4.2  Nakladani s vodou 4.3.6.23
4.3  Nakladdani s odpady 4.3.6.24

4.3.5 Provozni predpis souvisejici se Zakladnim provoznim predpisem (PP-ZPP)

V Tabulce 3 je uvedena osnova Provozniho predpisu souvisejiciho se Zakladnim provoznim pfedpisem s uvedenim
odkazu na obsahovou naplr jednotlivych kapitol.

Ovéil: Ing. Pavel Slama, feditel jednotky EKO
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Tabulka 3 - Osnova Provozniho predpisu souvisejiciho se Zakladnim provoznim predpisem

Cislo a nazev kapitoly ’ Obsah v ¢&l.
Uvodni ustanoveni 4.36.1
1 Ugel zafizeni (¢innosti) 4.3.6.2
2 Popis vyroby (€innosti) 4.3.6.3
3 Popis zafizeni 4.3.6.10
4 Najizdéni (pfiprava Cinnosti) 43.6.11
5 Obsluha a kontrola béhem provozu (vykon €innosti) 4.3.6.12
6  Poruchy a kritické faktory 4.3.6.13
7 Odstaveni (ukon&eni ¢innosti) 4.3.6.14
8 Periodické prace 4.3.6.15
9 Havarijni pokyny 4.3.6.16
9.1 Pfiznaky havarie 4.3.6.16.1
9.2  P¥iciny havarie a jejich vznik 4.3.6.16.2
9.3  Odstranéni havarie 4.3.6.16.3
9.4  Pokyny / nouzové postupy pro pfipad vypadku energii 4.3.6.16.4
Prilohy 4.3.6.17

4.3.6 Obsah

4.3.6.1 Uvodni ustanoveni (pro PP a PP-ZPP)

Kapitola musi obsahovat nasledujici formulaci: "Tento predpis je zavazny pro v§echny zaméstnance vyrobny (stavby)
..., obsluhujici ..., provadéjici ..., vykonavajici ..., apod. Zaméstnanec, ktery porusenim tohoto predpisu, pfipadné
predpist souvisejicich, s nimiz byl seznamen, zptsobi spolec¢nosti $kodu, je povinen vzniklou $kodu uhradit ve smyslu
ustanoveni zakona ¢é. 262/2006 Sb., zakoniku prace o odpovédnosti zaméstnanct za Skodu".

V pfipadé PP-ZPP musi byt dale uvedeno: ,Kapitoly Bezpecnost a hygiena prace a Ochrana Zivotniho prostfedi jsou
zpracovany v ZPP (uvést Cislo), s kterym souvisi ..."

4.3.6.2 Uégel zafizeni (¢innosti)

Strucné vysvétleni Ucelu, dulezitych zvlastnosti a charakteristiky zafizeni, jeho vyznamu a navaznosti na
vyrobni/technologicky proces, vyznam a Ucel vyrobkd, jejich dal§i zpracovani nebo pouZiti apod.

4.3.6.3 Popis vyroby (€innosti)

Struény technologicky popis vyroby (technicky popis €innosti), pfehledné vysvétleni procesu od zpracovavanych
surovin pfes pfipadny meziprodukt az k finalnim vyrobkam, pfipadné se vztahem k technologickému schématu, ktery je
prilohou provozniho pfedpisu / technologického reglementu.

4.3.6.4 Bezpeénost a hygiena prace

Informace o podminkach, ve kterych se provadi obsluha, udrzba zafizeni, pfipadné jina pracovni ¢innost. Kapitola
neobsahuje pfimé a konkrétni pracovné& bezpecénostni pokyny. Ty jsou rozpracovany v dalSich kapitolach PP (kapitoly
5 az 9) a PP-ZPP (kapitoly 4 aZ 8). Kapitola musi obsahovat informace o konkrétnich rizikdch moZzného ohroZeni
bezpecénosti a zdravi zaméstnancl a vyc€et konkrétnich opatfeni slouzici k jejich odstranéni nebo minimalizaci. PFi
vypracovani této kapitoly je nutno se obratit na pfislusnou OZO v PR.

Ovéil: Ing. Pavel Slama, feditel jednotky EKO
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4.3.6.5 VSeobecna bezpecnostni rizika

Vycet vyhledanych a vyhodnocenych rizik mozného ohrozeni bezpecénosti a zdravi zaméstnanc, vyskytujicich se pfi
uvedenych pracovnich €innostech napf.:

— nebezpecné faktory - tlaky, teploty, para, el. napéti;

— nebezpecné situace - uniky, preliti, pfetlakovani, zvifeni prachovych &asti, zasleh plamene, pfi kontrole chodu
zafizeni nebo mazani apod.;

— nebezpecna mista - na zafizeni, strojich (ochrana pfed pohyblivymi ¢astmi pomoci kryt(, zabran, rostd apod.,
pfipadné upozornit na moznost jejich poSkozeni vlivem provozu), ve vyrobnach, prostorech (manipulaéni dopravni
a unikové cesty), na elektrické instalaci a zafizeni (jiskfeni, izolace apod.), moznost vyskytu statické elektfiny
apod.;

— nebezpecné manipulace a ukony, prace s ohném, ve vyskach (zabradli, rosty, osobni jisténi apod.), v
nebezpecnych prostorech, pod Urovni terénu, soubézné ukony (bezpecna koordinace ¢innosti), pohyb v kolejisti,
lanovy posun, manipulace s Zelezni¢nimi nadrzkovymi a nakladnimi vozy, apod.

4.3.6.6 Chemické latky a smési

V kapitole 3.2 ZPP nebo PP nebo PPP / v kapitole 10.2 OM se uvadéji udaje o vSech chemickych latkach a smésich
vyskytujicich se na pracovisti (vyrobni zafizeni, sklady atd.) formou seznamu / tabulky (viz pfiklad nize).

Soucasné musi byt v této kapitole uveden odkaz na databazi bezpeénostnich listt CASEC (napf. Detailni informace

k uvedenym chemickym latkam a smésim jsou uvedeny v databazi CASEC na intranetu — umisténi viz Integrovany
systém fizeni/Zivotni prostfedi (EMS)/ bezpecnostni listy CASEC). Mozné je uvést odkazy na jiné provozné-
technologické dokumenty, kde jsou zpracované dalSi bezpe€nostni informace o chemickych latkach a smésich (Skolici
material, Pravidla dle zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, apod.).

V seznamu pouzivanych chemickych latek a smési musi byt uvedeny (bez ohledu na to, zda maji klasifikaci jako
nebezpecné Ci nikoli):

- Suroviny, meziprodukty, produkty
- Provozni chemikalie

- Laboratorni chemikalie

- Katalyzatory

- Mazaci oleje

- Cistici prostfedky

- Lepidla

- Biocidy

- Desinfekéni prostfedky

- Pomocné latky

- DalSi nespecifikované chemikalie

U kazdé chemickeé latky a smési musi byt uvedeno:

- Nazev chemické latky / smési (v pfipadé nakoupené chemické latky / smési jeji obchodni nazev)
Nebezpecné vlastnosti formou H-vét

- Pouziti na daném pracovisti

- Doporuceno je i pouziti grafickych symbolu

Priklad:
‘ Nazev ‘ Perchloretylen
H315 Drazdi kuzi
Nebezpedné H317 MlzZe vyvolat alergickou kozZni reakci
vlastnosti H319 Zpusobuje vazné podrazdéni odi
(H-véty) H336 Mlze zpUsobit ospalost nebo zavraté
H351 Podezfeni na vyvolani rakoviny

Ovéil: Ing. Pavel Slama, feditel jednotky EKO
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H411 Toxicky pro vodni organismy, s dlouhodobymi G€inky

Pouziti Rozpoustédlo
Grafické
symboly ® @

4.3.6.7 Dokumentace o ochrané pied vybuchem (DOPV)

DOPV je nutné zpracovat v pfipadech, kdy jsou provozovany a pouzivany stroje, technicka zafizeni, dopravni
prostfedky, pFistroje a naradi na pracovistich v prostfedi s nebezpecim vybuchu. DOPV se zpracovava jako
samostatny dokument. Obsahem kap. 3.3 nebo 12.2 v pfipadé OM bude odkaz na tento dokument.

4.3.6.8 Specialni pokyny

Prehled technickych norem nebo jinych zavaznych pfedpis(, které stanovuji podminky vykonavanych €innosti na
vyhrazenych technickych zafizenich (tlakova zafizeni, zdvihaci a transportni zafizeni, plynova zafizeni, elektricka
zafizeni apod.), nebo na zafizenich, pro ktera musi byt prokazana ,zpUsobilost obsluhy®. Pozn. Z téchto pokynd musi
byt zaméstnanci prokazatelné proskoleni, pokud tato zarizeni obsluhuji.

4.3.6.9 Doplnujici bezpeénostni pokyny

Pokyny, které vstoupi v platnost, pokud to zavaznost bezpe€ného postupu vyzaduje. Tyto pokyny souvisi s konkrétni
pracovni, Uzce specializovanou €innosti.

4.3.6.10 Popis zafizeni

Struény technicky popis zafizeni s uvedenim zakladnich Udajl, kontrolni a Fidici funkce, které maji souvislost s
obsluhou nebo pracovni €innosti, pfipadné se vztahem k technologickému schématu v pfiloze PPP, PP nebo PP-ZPP.

Kdédové oznadeni zafizeni v provoznim pfedpisu/OM musi odpovidat jeho oznaleni na pfisludném P&ID schématu
nebo vychazet z evidence majetku (SAP).

4.3.6.11 Najizdéni (pfiprava ¢innosti)

Pfehled bezpecnostnich pokyna, které je nutno provést pfed najizdénim zafizeni nebo zahajenim pracovni €innosti a
konkrétnich opatfeni pro eliminaci €i minimalizaci rizik, kterd z t&chto €innosti vyplyvaji pro popisovany technologicky
celek.

Chronologicky popis postupu jednotlivych pracovnich a vyrobnich operaci pfi najizdéni "ze zalohy" nebo "po opravé" a
pokyny k zajisténi ochrany, bezpecénosti a hygieny prace. V pfipadé vhodnosti postup dokumentovat odkazem na
technologické (technické) schéma v pfiloze provoznich pfedpis(i (napf. na manipulacni, kontrolni, fidici a méfici
mista).

4.3.6.12 Obsluha a kontrola béhem provozu (vykon éinnosti)

Popis pokynU k zajisténi bezpe¢ného a organizovaného provozu a kontroly vyrobniho zafizeni nebo stroje v€etné
pfimych pracovné bezpecnostnich pokyn.

Normy technologického reZimu, stanoveni dovoleného rozmezi, optimalnich i hrani¢nich podminek a hodnot,
upozornéni na mozné nasledky nedodrzZeni technologického rezimu. Uvést a rozpracovat souvislost a sladénost
vyrobnich celkd, plynulost dodavek surovin, materialt a odsunu vyrobk( i odpadd, pravidelné pracovni Ukony,
sledovani kontrolnich a méficich pfistrojd, povinnosti zaméstnancd, jejich vzajemna spoluprace, instrukce
zabezpecujici bezporuchovy a hospodarny chod zafizeni nebo vykon pracovni ¢innosti.

4.3.6.13 Poruchy a kritické faktory

Popis moznych poruch a kritickych faktor(l ve vyrobnim procesu nebo pracovni ¢innosti, pfi¢iny, jaké jsou pfiznaky
poruchy - kritického stavu, na kterych méficich a kontrolnich mistech se abnormalni stavy mohou projevit. Déle uvést
pfesny a bezpecny zplsob odstranéni odchylky od technologického rezimu, poruchy - kritického stavu, uvést pfipadné
pouziti dalSich konkrétnich OOPP (mimo standardnich), v€etné podminek pro jejich pouziti. Ur€it kompetenci pfi
rozhodovani o postupu za mimoradnych podminek a situaci, kdy nelze ¢innost vykonavat podle PP.

Ovéfil: Ing. Pavel Slama, feditel jednotky EKO
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4.3.6.14 Odstaveni (ukonéeni ¢innosti)

Pokyny pro havarijni i normalni odstaveni zafizeni "do zalohy" nebo "do opravy" podle posloupnosti Ukonl véetné
pokynu pro bezpeénou praci.

4.3.6.15 Periodické prace

Ukony, které je nutno provést v del$im éasovém obdobi, jako napf. &isténi, profukovani, regenerace - vyména naplni,
mazani podle mazacich planud atd. Protimrazova opatfeni u zafizeni, které je zpravidla mimo stavbu a je nachylné k
zamrznuti pfi nizkych venkovnich teplotach (odpousténi, odkap, ¢astéjSi kontrola, ohfev, zmé&na propojeni, snizeni
nebo zvyseni vykonu nebo pritoku, zména teplot produktt, odstaveni apod.). Pfi popisu Ukonu uvést pfipadné
bezpec€nosti pokyny.

4.3.6.16 Havarijni pokyny

Heslovity pfehled zasadnich pfi¢in havarie a jejiho vzniku. Popis pfiznak(l havarie a postup pfi jejim odstrafiovani a
uvadéni zafizeni do normalnich provoznich podminek. (Havarijni pokyny jsou souc¢asti OM, PP a PPP, v pfipadé, ze je
vypracovan ZPP jsou soucasti PP-ZPP). Havarijni pokyny musi byt v souladu s postupy uvedenymi v Planu 001
,Havarijni plany vyroben®.

Pfriznaky havarie

Prehled pfiznak, které mohou byt privodnim jevem pfed havarii, napf. pokles méfenych hodnot, vyron produktu,
otfesy, zahfati, deformace, signalizace, akustické a vizualni jevy.

Pfi€iny havarie a jejich vznik

Prehled pfi¢in a ddvodud vzniku havarii napf. pokles tlaku nebo mnozstvi dodavané suroviny, vypadek el. energie,

¢erpadel, dmychadel, mechanické poskozeni zafizeni, ventill, méfeni, davkovani, nedostateéna obsluha nebo dozor,
Spatné mazani, koroze, eroze a jiné vlivy.

Odstranéni havarie

Zakladni pravidla pfi odstrafiovani havarie napf. odstaveni zafizeni, sefizeni na jiny rezim, odtlakovani, najeti
nahradnich zdrojl a zafizeni, likvidace uniku nebo pozaru, oprava zafizeni, utésnéni apod.

(Z téchto alternativ podle specifiky pracovisté je nutno rozpracovat jednotlivé body s pouzitim udajd z ¢lankd 4.3.6.4 az
4.3.6.8,4.3.6.12 2 4.3.6.13).

Pokyny / nouzové postupy pro pripad vypadku energii

Dale se uvedou do havarijnich pokynt pokyny / nouzové postupy pro pfipad vypadku dodavky energii, jako je chladici
voda, para, elektricka energie, dusik a vzduch pro méfeni a regulaci. V pfipadé, Ze tyto pokyny / nouzové postupy jsou
uvedeny v jiném dokumentu, uvede se odkaz na tento dokument (odkaz musi byt zcela adresny a odkazovany
dokument dohledatelny).

4.3.6.17 Prilohy

Schémata technologického, technického nebo funkéniho uspofadani, znazorfiujici vyrobni nebo pracovni postup se
vSemi objekty, propojenim, ovladacimi, méficimi, regulacnimi a automatizacnimi prvky a pfistroji.

PFiklady:

— souvisejici podklady, tabulky, grafy, diagramy, bilance apod.,

— schémata pfipadnych bezpecnostnich, poplachovych &i varovnych systému, pozarni schémata,

— dalsi pfipadné doplriky pfedchazejicich kapitol.

4.3.6.18 Uvodni ustanoveni (pro ZPP)

Kapitola musi obsahovat nasledujici formulaci: "Tento pfedpis je zavazny pro vSechny zaméstnance vyrobny / stavby
.....% Pro vlastni obsluhu (vykon &innosti) plati provozni (pracovni) pfedpisy vydané pro jednotliva souvisejici vyrobni
zafizeni“. ,Zaméstnanec, ktery porusenim tohoto predpisu, pfipadné predpist souvisejicich, s nimiz byl seznamen,
zplsobi spolec¢nosti $kodu, je povinen vzniklou Skodu uhradit ve smyslu ustanoveni zakoniku prace o odpovédnosti
zaméstnanct za Skodu."

4.3.6.19 Uéel a vyznam vyrobny

Vysvétleni ucelu a vyznamu technologického (technického) procesu vyrobny, vyrobk( a jejich navaznosti na dalsi
zpracovani a pouziti.

Ovéfil: Ing. Pavel Slama, feditel jednotky EKO
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4.3.6.20 Popis technologického procesu

Vycet hlavnich vyrobnich ¢lankud, technicky popis ¢innosti, pfehledné vysvétleni a popis procesu od surovin pfes
meziprodukty po finalni vyrobky. Uvést fyzikalné chemické a kvalitativni idaje o surovinach a vyrobcich.
4.3.6.21 Ochrana zivotniho prostredi

Kapitola uvadi vyCet zdroj znecistovani ovzdusi, mista kde dochazi ke vzniku odpadui a odpadnich vod ve vyrobé.
Uvadi zpusob evidence a zjisStovani mnozstvi Skodlivin emitovanych do zZivotniho prostfedi. Rozvadi povinnosti obsluhy
v pfipadé mimoradnych udalosti stanovenych jednotlivymi organiza¢né Fidicimi normami.

4.3.6.22 Ovzdusi

Kapitola uvadi vycet zdroji znecistovani ovzdusi tykajicich se uvedené vyroby, sledované znecistujici latky emitované
do ovzdusi, emisni limity (jsou-li stanoveny), zpUsob zji§tovani mnozstvi emisi Skodlivin do ovzdusi (kontinualni
mérfeni, jednorazové méreni dodavatelskou spolecnosti, pravidelné odbéry laboratofemi). Konkretizuji se povinnosti
provozni obsluhy zdroj znecisténi ovzdusi pfi havarijnich stavech dle smérnice 440 ,Ochrana ovzdusi®.

4.3.6.23 Nakladani s vodou

Kapitola uvadi pfehlednou charakteristiku jednotlivych odpadnich vod (jaké znecistujici latky obsahuji) a objemy téchto
vod; vy€et mist kde dochazi ke vzniku odpadnich vod a zplUsob nakladani s nimi (napf. odolejeni, Cisténi); sledované
znecistujici latky vypousténé v odpadnich vodach z vyrobny, koncentracni limity pro jednotliva mista (jsou-li
stanoveny), a zpusob zjiStovani mnozstvi znecistujicich latek a objemu odpadnich vod (kontinualni méfeni, pravidelné
odbéry laboratofemi, bilance a evidence). V pfipadé, ze existuje havarijni plan pro ochranu vod, ovéfeny JEKO a
schvaleny pfislusSnym organem statni spravy, staci uvést jejich feSeni v tomto planu formou odkazu. Pokud neni
zpracovan, uvést konkrétni feseni havarijnich situaci.

4.3.6.24 Nakladani s odpady

Kapitola uvadi vy€et odpadl produkovanych na uvedené vyrobné, zplsob jejich evidence, sbéru, skladovani, pfepravy
a zneSkodnovani. V pfipadé, Ze jsou odpady recyklovany nebo prodavany k pfepracovani uvadi kapitola rovnéz tuto
informaci. Problematiku nakladani s odpady a obaly feSi smérnice 445 ,Pravidla pro nakladani s odpady a obaly*,
pfipadné smérnice 445/1 ,Pravidla pro nakladani s kovovym odpadem®.

4.4 Operatorsky manual

4.4.1 VSeobecné

Poznamky k obsahu a osnova Operatorského manualu jsou uvedeny v kapitolach 4.4.2 a 4.4.3.

4.4.2 Operatorsky manual

V Tabulce 4 je uvedena osnova Operatorského manualu s uvedenim jednotlivych kapitol.

Tabulka 4 — Osnova operatorského manualu

Cislo a nazev kapitoly

1 Popis technologického procesu

1.1. Ugel jednotky

1.2. Vlastni popis procesu

2 Popis zafizeni a fidicich systému

2.1. Technicky popis zafizeni

2.2. Ovladani fizeni procesu

2.3. Blokace a ochrana zafrizeni

3 Postup pfi pfebirani zafizeni (po zarazce)

4 Postupy pfi najizdéni
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Cislo a nazev kapitoly

4.1. Po dlouhodobém odstaveni

4.2. Pri kratkodobém odstaveni

5 Bézny provoz

5.1. Normalini provoz

5.2. Technologické karty

5.3. Efektivita provozu

5.4. DalSi varianty provozovani

6  Postupy pro odstaveni zafizeni

7  Postupy pfi vypousténi zafizeni

8 Ochrana zivotniho prostredi

8.1. Obecné pozadavky

8.2. Ochrana ovzdusi

8.3. Ochrana vod

8.4. Nakladani s odpady

9 Energie a utility

10 Bezpecnost prace, ochrana zdravi, pozarni ochrana

10.1.  Obecné pozadavky

10.2.  Chemické latky a smési

10.3.  Pozarni a plynové detektory

10.4. Stabilni hasici zafizeni

10.5. Provozni rizika

11 Zabezpec€ovaci systémy

12 Havarijni pokyny (Nové)

12.1.  Postupy pfi mimofadnych udalostech

12.2. Dokumentace o ochrané pfed vybuchem (DOPV)

13 Nestandardni ¢innosti

14 Pfilohy

14.1. Tabulkova ¢ast

14.2.  Vykresy/schémata

4.4.3 Obsah

4.4.3.1 Obsah jednotlivych kapitol OM je zpracovan ve smyslu jednotlivych ustanoveni uvedenych v kapitole 4.3.6
této smérnice.
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4.4.3.2 P¥i pozivani fyzikalnich jednotek v textu OM je nutné pouzivat vyhradné jednotky Sl.
4.5 Obsah technologickych karet a technologickych reglementt

45.1 VSeobecné

Pravidla pro TK v této smérnici neplati pro jednotky Rafinérie, kde nejsou technologické karty provozné-
technologickym dokumentem, nybrz souborem provoznich limit{l a optimalnich hodnot technologickych, provoznich a
analytickych parametrua pro fizeni vyroby, ktery je umistén formou aplikace na intranetu.

4.5.2 Technologicka karta

Pfi tvorbé technologickych karet je zpracovatel povinen pouzit obsahové ¢lenéni uvedené v Tabulce 5. V pfipadé, ze
obsah nékterych kapitol je shodny s udaji v TR, uvede se v TK pouze odkaz na pfisluSnou kapitolu.

Tabulka 5 - Obsah technologickych karet

Cislo a nazev kapitoly ‘ Obsah

Charakteristika vyrobku

Seznam materidl(i, surovin, polotovar(i a pomocnych latek

Podstata a zakladni schéma technologického postupu

Popis jednotlivych stuprid vyrobniho procesu Viz Tabulka 6, obsah kapitol

Normy technologického reZimu

Kontrola vyroby

PFilohy

N o gl M w NP

4.5.3 Technologicky reglement

P¥i tvorbé technologickych reglementl je zpracovatel povinen pouzit obsahové ¢lenéni uvedené v Tabulce 6.
Tabulka 6 - Obsah technologickych reglementt

Cislo a nazev kapitoly Obsah

Nazev, vzhled, slozeni, pouziti a dllezité fyzikalné-chemické a fyzikalni konstanty pro
vyrobu, resp. pro pouZiti a pfipadné doplnit odkaz na interni dokumentaci s podrobnymi
1. Charakteristika vyrobku udaji o vyrobku.

Pokyny pro nakladani, véetné zneskodriovani vyrobku jsou zpfistupnény formou
bezpecénostnich listl v databazi CASEC na intranetu.

Vyc&et nejvyznamnéjsi domaci i zahranicni literatury, pojednavajici o dané vyrobé.
Nejdllezitéjsi patenty, ¢islo a nazev patentového spisu. Vycet vyzkumnych a

2. Literatura laboratornich zprav a vyznamné zlepSovaci navrhy, které byly uplatnény ve vyrobé,
rovnéz tak odkaz na pfisluSnou dokumentaci, na zakladé které byly stanoveny zavazné
kvalitativni znaky vyrobku.

Seznam mUze byt u jednotlivych produktd doplnén parametry dulezitymi pro jejich
3 S . pouziti v technologii a pfipadné pfipojen odkaz na interni dokumentaci s podrobnymi
- >eznam surovin, udaji o pouzivanych chemikaliich na pracovisti.
meziproduktu T L . o i
a pomocnych latek Pokyny pro nakladani, v€etné zneSkodrnovani surovin, pomocnych latek a vybranych
meziproduktd jsou zpFistupnény formou bezpeénostnich listt v databazi CASEC na
intranetu.

4. Podstata a zakladni
schéma technologického
postupu

Sled vyrobniho procesu, popis prabéhu jednotlivych reakci a pohybu hmoty. Struény
popis jednotlivych vyrobnich stupnd, vyjadfeny zpravidla chemickymi rovnicemi.
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Cislo a nazev kapitoly ‘ Obsah

Struény popis technologie dané vyroby. Mozné odchylky od pfedepsaného
technologického rezimu, jejich pficiny a vliv na dal$i pribéh procesu a jakost vyroby.
Zpusoby odstrafiovani téchto odchylek. Nemusi obsahovat podrobnosti tykajici se

5. Popis jednotlivych manipulace se strojnim zafizenim, méficimi a regulacnimi aparaty, organizace a
stupnd vyrobniho bezpeénosti prace, ochrany pracovniho a Zivotniho prostfedi apod. (detailni popis je
procesu uveden v provoznich pfedpisech). Pfilohou je proudové schéma vyroby a

zjednodu$ena schémata hmotovych a entalpickych bilanci na zakladé projektové
dokumentace pokud je k dispozici, s odkazem na slozku (paré), skuteéného provedeni,
kde je ulozena, €i k dispozici, v€etné Cisel vykresové dokumentace.

PFehled vyrobniho zafizeni ve formé tabulky, obsahuijici: ¢islo a nazev vyrobniho
zafizeni (aparatu), zakladni konstrukéni charakteristiky, v€etné vybaveni pro
minimalizaci dopadl na Zivotni prostfedi (havarijni jimky, zachytné jimky, dvouplastové
zasobniky), uréeni typu aparatu, zakladni funkéni rozméry (stavebni rozméry, objemy,
6. Prehled pouzZivaného teplovymeénné plochy atd.), zakladni charakteristiky pracovniho rezimu (vykon, teplota,
vyrobniho zafizeni tlak atp.), druh konstrukéniho materialu. Udaje tohoto pfehledu musi byt v souladu s
evidenci vedenou utvary udrzby a s pasporty zafizeni.
Zvlastni protikorozni opatfeni, aplikovana na pfislusném vyrobnim zafizeni, pfipadné
zkuSenosti s korozi pouzitych materiald provoznimi médii. Pokud je znama, uvadi se i
zivotnost jednotlivych aparat nebo ¢asti zafizeni.

7. Normy technologického Prehled zavaznych hodnot technologického rezimu uvedeny v tabulkové formé
rezimu roz¢lenény podle jednotlivych stupfid vyroby a technologickych operaci.

Prehled kapacitnich, vytézkovych a spotfebnich norem materialt a energii, které jsou
8. Spotfebni a kapacitni vztazené na surovinu nebo na koneény vyrobek. Je uvedena spotieba dle THN

normy a normy obsluhy platnych pro dany rok, a tyto musi byt kazdy rok aktualizovany v souladu s platnymi
THN. Prehled systemizace zaméstnancu a jejich pozadovana kvalifikace.

Prehled kontroly vyroby pomoci méficich pfistroju a laboratornich zkusebnich metod.
Popis kontroly provoznimi méficimi pfistroji je uveden ve formé pfehledného seznamu
dalezitych méficich mist a regulaénich obvodil (poZadovanou pfesnost méreni udavat
v pfedepsanych jednotkach). Ve schématech zakreslit zakladni méfici a regulaéni
obvody (pfedevsim bilanéni a s rozhodujicim vyznamem pro vedeni technologického
rezimu) za pouziti znac¢eni podle PPU 502 (Jednotky Rafinérie) a N 11 023 (Ostatni
9. Kontrola vyroby jednotky ORLEN Unipetrol RPA s.r.0.).

Laboratorni kontrola vyroby je uvedena formou tabulek, ve kterych je uveden pfesny
zpUsob a postup provadéni této kontroly v jednotlivych vyrobnich tUsecich. Ur€eny jsou
zejména misto odbéru a oznaceni vzorku, kontrolované parametry a jejich mezni
hodnoty, Cetnost zkousek, zkuSebni metody a nazev laboratofe, ktera kontrolu provadi.
Pokud jsou zpracovany ”Plany laboratorni kontroly”, uvede se odkaz, ktery musi
obsahovat oznaceni a nazev planu.

10. Seznam provoznich Seznam veskerych provoznich, havarijnich a bezpecnostnich predpist véetné predpist
pfedpis( a souvisejici souvisejicich ¢i navazuijicich, platny pro vyrobni Gsek specifikovany v technologickém
dokumentace reglementu.

Vzory vSech formulafi prvotni operativné-technické evidence (provozni zaznamy

11. Vzory formulafu apod.).

Schémata k pfedchozim kapitolam, zejména ke kapitole €. 4, 5, 6, 7 a 9. Pro znaceni
meéficich a regulaénich obvodd musi byt pouzita symbolika podle PPU 502 (Jednotky
Rafinérie) a N 11 023 (Ostatni jednotky ORLEN Unipetrol RPA s.r.0.). Odchylky jsou
12. Pfilohy povoleny za pfedpokladu, Ze budou uvedeny ve vysvétlivkach.

Blokovéa schémata s vyznacenim odbérovych mist.

Technologické karty (plati jen pro TR, kde dochazi k ¢astym zménam technologického
rezimu).

4.6 Oznacovani

4.6.1 Pridéleni oznaceni provadi spravce.
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4.6.2 Provozni pfedpisy (v€etné Mistnich provoznich fadu pro plynova zafizeni) jsou oznacovany P - [Cislo podle
Ptilohy A], napf. P - 6000* nebo PP - [Pofadové Gislo predpisu dle evidence] a ZPP - [Poradové &islo predpisu
dle evidence] v pfipadé jednotek Rafinérie.

4.6.3 Pripadné zmény Cisel v oznaeni mimo pfedepsany rozsah uvedeny v PFiloze A je mozny pouze na zakladé
projednani s OSYR.

4.6.4 TK (pro zkuSebni provoz) jsou spravcem oznacovany TK - [Cislo] dle udrzovaného seznamu. Do nazvu karty
se doplni nazev vyrobku podle vzoru - "Technologicka karta pro vyrobu [nazev vyrobku]".

4.6.5 TR jsou spravcem oznacovany TR - [Cislo] dle udrzovaného seznamu.

4.6.6 TK (pro trvaly provoz, kde dochazi k ¢astym zménam technologického rezimu) jsou pfilohou TR. V pfipadé

velkého poctu technologickych karet muze byt tato pFiloha vazana samostatné. V tomto pfipadé vSak musi byt
zajisténa identifikace shodna s TR.

4.6.7 OM jsou spravcem oznacovany OM - [Cislo] dle udrzovaného seznamu.

4.7 Pripominkové rizeni

4.7.1 Pro pfipominkové Fizeni plati obecna pravidla uvedena ve smérnici 821 ,Interni dokumentace®, vyjma Ihity
vztahujici se na pfipominkové Fizeni, kterou stanovuje spravce.

4.7.2 Kazdy navrh musi byt spravcem piedlozen k pfipominkovému fizeni minimailné:

- pfisluSnému fediteli jednotky /Useku / vyrobni sekce (dle organizaéni struktury),
- vedoucimu vyrobniho tymu / provozu / sekce (dle organizacni struktury),
- vedoucimu utvaru, ktery je v roli udrZzovatele,
- zastupcim OZIP a OIPK (prip_pd.JEKO@unipetrol.cz),
- zastupcim UBEZ (bozp@unipetrol.cz),
- veliteli hasi¢ského zachranného sboru.
4.7.3 'V pfipadé, Ze popisovana problematika obsahuje fakta tykajici se dalSich specialnich ¢innosti / udaju,
predklada spravce po dohodé se zpracovatelem dokument dal$im Gtvardm.

4.8 Oveérovani, schvalovani a distribuce
4.8.1 Oveérovani provoznich predpis(, technologickych karet a reglement( provadi vedouci Utvaru o jeden fidici
stupeni nize, nez schvalovatel a v jehoz podfizenosti je zafazen pfislusny zpracovatel.

4.8.2 Schvalovani provadi feditel jednotky, v jehoz plsobnosti se nachazi pfedmét provozniho predpisu,
technologické karty nebo reglementu.

4.8.3 Distribuci zajiStuje spravce v souladu s poZadavky smérnice 821 ,Interni dokumentace®.
4.9 Zmény, nova vydani a zruseni

Pravidla pro provadéni zmén, novych vydani a zrudeni dokumentace jsou uvedena v obecné formé ve smérnici 821
»interni dokumentace® a jsou platna pro provozni pfedpisy, operatorské manualy, technologické karty a reglementy.

4.10 Revize

Revize provoznich pfedpist, operatorskych manuall, technologickych karet / reglementl jsou provadény dle smérnice
821 ,Interni dokumentace®, kap. 4.11.

5 Odpovédnost

Cinnost Zpracovatel Drzitel Spravce | Oveérovatel | Schvalovatel
Vypracovani AR C 419
Dodrzeni upravy a obsahu AR C 4.2
Oznacovani | AR 4.6

Ly pfipadé Zakladniho provozniho pfedpisu je mozné oznaceni ZPP - [Cislo podle Pfilohy A], napf. ZPP — 6000.
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Cinnost Zpracovatel Drzitel Spravce | Oveérovatel | Schvalovatel é?z;ifu
Pfipominkové Fizeni (o AR | | 4.7
Ovérovani C A R 48.1
Schvalovani C AR 4.8.2
Distribuce I AR 483
Vydavani zmén, novych vydani a rusSeni R, C I R C A 4.9
Revize — iniciace a sledovani C AR I | 4.10
Revize — posouzeni stavu dokumentu AR | 4.10

Vysvétlivky:

R - RESPONSIBLE - VYKONAVAJICI ,Vykonavatel”

A - ACCOUNTABLE - ODPOVEDNY ,Nese plnou vinu za neprovedeni®

C - CONSULT - KONZULTANT »Zahrnuty v procesu”
| - INFORM - JE INFORMOVAN ,Drzet v obraze”

RACI matice s komentarem (dle politiky ,ZvySovani efektivity proces( a jejich optimalizace®)

6 Seznam souvisejicich dokument

Plan 001
Smeérnice 027
Smeérnice 440

Smeérnice 445

Smeérnice 445/1

Smeérnice 821
Smeérnice 843
PPU-502
N 11 023

Havarijni plany vyroben (neni zavazny pro kontraktory)
Rizeni investi¢nich projektt (neni zavazna pro kontraktory)

Ochrana ovzdu$i (neni zavazna pro kontraktory)

Pravidla pro nakladani s odpady a obaly (neni zavazna pro kontraktory)

Pravidla pro nakladani s kovovym odpadem

Interni dokumentace (neni zavazna pro kontraktory)

Zmény technologického postupu a zafizeni (neni zavazna pro kontraktory)

Zasady pro praci s databazi Si
Standardy DCS, ESD a PLC pro ORLEN Unipetrol
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Priloha A Provozni predpisy — pridéleni ¢isel pro oznaceni

Utvar Cisla pro oznadeni

Jednotka logistika (JLOG) 1561 — 1599, 5460 — 5499, 6800 — 6899

Technicky Usek (UTCH) 4300 - 4399, 7200 — 7299, 8400 - 8449

Jednotka Agro (JAGR) 800 -1399, 1500 — 1560, 1700 — 1799, 2500 — 2599, 5100 — 5199, 5400 — 5459,

5800 — 5999
?S\?h(\)/;)dm hospodafstvi 4400 — 4699
ffSQE;"a Energetické sluzby | 1 _ 49, 150 — 299, PE-1300 — 1499
2@7;%%1; tym sklady/dalkovod 8450 — 8699
Vyrobni jednotka Polyolefiny | 50 _ 6045, 6046 — 6099, 7000 — 7099, 7100 — 7199
(JVPOL)
Jednotky Rafinérie Dle udrzovaného seznamu dokumentace.
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